Gemeinde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Koniz

: T 03197091 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Debitoren (Diverse nicht VESR)

Verantwortliche Stelle Finanzabteilung

Ubergeordnete Stelle Présidial- und Finanzdirektion

Zweck Inkasso Debitoren (Fakturierung bis zu Mahnwesen)
Daten (S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

w Debitor: Name

w Vorname

w - Adresse

s Faktura (Inhalt, Betrag, Datum etc.)
s Zahlungsbetrag

] Stand Mahnwesen

s Umsaétze eftc.

Herkunft Rechnungsaussteller (Abteilungen)

Empfanger ev. gemeindeinterne Abteilungen

Rechtsgrundlage e

Aufbewahrungsdauer ca. 2 Jahre, resp. bis Rechnung bezahlt ist (max. 10 Jahre)
Aufbewahrungsort Finanzabteilung (Buchhaltungswesen)
Bearbeitungsmittel EDV / PC-Datenbank Access und GEMOWIN

‘August 2003

Finanzen Debitoren (nicht VESR)



Gem_einde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Koniz

: T 03197091 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Debitoren (VESR)

Verantwortliche Stelle Finanzabteilung

Ubergeordnete Stelle Prasidial- und Finanzdirektion

Zweck Inkasso Debitoren (Fakturiérung bis zu Mahnwesen)
Daten (S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

w Debitoren je Sachgebiet: Name

w Vorname

w Adresse

s fakturierter Betrag

s Fakturadatum

S Zahlungsdaten

s Datum 1. + 2. und 3. Mahnungen
S Umsétze pro Debitor etc.

S Inkassostand

Herkunft Rechnungsaussteller (Abteilungen)

Empfanger gemeindeinterne Abteilungen (z.T. Direktzugriff)
Rechtsgrundlage -

Aufbewahrungsdauer unbestimmt (Platzfrage Hardware)

Aufbewahrungsort Finanzabteilung (Buchhaltungswesen)
Bearbeitungsmittel EDV / NCR-Programm Debos (alte Daten), resp. GEMOWIN,

PC-Datenbank Access (Inkasso)

August 2003 -

Finanzen Debitoren (VESR)



Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Gebaudeversicherung des Kantons Bern

Verantwortliche Stelle

Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten
w

Herkunft

Empfanger

Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

August 2003

Finanzabteilung in Zusammenarbeit Liegenschaftsverwaltung
und Abteilung Gemeindebauten

Prasidial- und Finanzdirektion
Feuer- und Elementarschadenversicherung samtlicher
Gemeindebauten

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Policen, Versicherungsanmeldungen, Schadenanzeigen,
Verzeichnis der Liegenschaften, Rechnungen

Verwaltungsabteilungen
Gebaudeversicherung Bern, interne Dienststellen

Gesetz Uber die Gebdudeversicherung vom 6. 6.1971
10 Jahre

Finanzabteilung (Finanzverwaltung)

Akten, Exel-Tabellen

FDSfin29



Gemeinde
Koniz

U

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Gemeindehaftpflichtfalle

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten
w

w

s

S

Herkunft

Empfanger

Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort
Bearbeitungsmitfel

August 2003

Finanzabteilung
Prasidial- und Finanzdirektion
Erledigung von Haftpflichtanspriichen (allg. Gemeinderisiko)

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Personalien des Anspruchstellers
Adresse des Anspruchstellers

Griinde des Anspruchs (Beschreibungen, Fotos, Plane, Skizzen,
Zeugen, polizeiliche Ermittlungen, Expertisen, Versicherungs-
akten, Gerichtsakten etc., Rechnungskopien)

Zahlungen oder Ablehnung

Schadenmeldungen von Geschadigten,

resp. beteiligten Abteilungen
Versicherungsgesellschaften, Anwalt, interne Dienststellen

Haftpflichtrecht

10 Jahre

Finanzabteilung (Finanzverwaltung)
Akten

Finanzen Gemeindehaftpflichtfalle



Gemeinde
Koniz

v

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Grabunterhalt

Altbestidnde werden bis 2020 weiterbewirtschaftet.

Neue Vertrage gehen an Stiftung fiir Dauergrabpflege.

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten
w

w nw u =z

Herkunft

Empfanger
Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer

Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

August 2003

Finanzabteilung
Prasidial- und Finanzdirektion

Bepflanzung von Grabern

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Name

Adresse

gewiinschte Grabdauer
Friedhof / Grabart / Grab-Nr.
Einlage in Franken

hinterbliebene Personen
Bestattungsamt

Friedhofgartner
Bestattungsamt

Gemeinderatsbeschluss

10 Jahre nach Ablauf der Vertragsdauer
Finanzabteilung (Buchhaltungswesen)
EDV

Finanzen Grabunterhall



Gemeinde
Koniz

IV

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Hundetaxen

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

w

w

w
w

Herkunft

Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

‘August 2003

Finanzabteilung
Prasidial- und Finanzdirektion
Inkasso Hundetaxe

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Name

Vorname

Adresse des Hundehalters
Angaben tber den Hund

Hundehalter (Meldepflicht!)

Ortspolizei
Kantonspolizei

Budget-Abstimmung
Kantonale Verordnung

bis Tod oder Weggang des Hundes
Finanzabteilung (Buchhaltungswesen)
EDV

Finanzen Hundelaxen



Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Aktiv- resp. Hypothekardarlehen

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

Empfanger
Rechtsgrundlage

Bearbeitungsmittel

Aufbewahrung

Januar 2001

Finanzabteilung
Prasidial- und Finanzdirektion
Gewahrung von Aktiv- resp. Hypothekardarlehen

gemass Angaben der Betroffenen
(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Einwohnergemeinde Koniz

Akten

Protokolle

EDV

Wertschriften
Wertschriftenverzeichnis

Ort Dauer
Finanzabteilung ab Darlehensriickzahlung 10 Jahre

Finanzen Hypothekardarlehen



Gemeinde
Koniz

7

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensamml‘ungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Kreditoren

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

Daten

nw n nu n g 5 =

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer

Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

August 2003

Finanzabteilung
Prasidial- und Finanzdirektion

Zahlungswesen

(S = sensitiv / W = Weitergabe an Dritte)

Name

Vorname

Adresse

Zahlungskonditionen
Zahlungsverbindungen (Bank/Post etc.)
bezahlte Rechnungen

Umsétze efc.

Rechnungssteller
gemeindeinterne Abteilungen (direkter Zugriff)

unbestimmt (Platzfrage Hardware), Datenschutz
Finanzabteilung (Buchhaltungswesen), Archiv Landorfstrasse
und Stapfenstrasse

EDV / GEMOWIN-Kreditoren

Finanzen Kreditoren



Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Kéniz

Motorfahrzeug-Haftpflichtfalle

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

w

w
S

S

Herkunft

Empfianger

Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

August 2003

Finanzabteilung
Prasidial- und Finanzdirektion
Erledigung von Motorfahrzeug-Haftpflicht-Ansprichen

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Personalien der Anspruchsteller
Adresse der Anspruchsteller

Geltend gemachte Griinde einer Haftpflicht (Beschreibungen,
Fotos, Plane, Skizzen, Zeugen, Einvernahmen beteiligter
Gemeindefunktionare, polizeiliche Ermittlungen, Expertisen,
Versicherungsakten, Gerichtsakten etc., Rechnungskopien)

Zahlungen oder Ablehnungen

Schadenmeldungen von Geschéadigten,

resp. der beteiligten Abteilungen
Versicherungsgesellschaften, Anwalt, interne Dienststellen

Eidg. Versicherungsobligatorium

10 Jahre

Finanzabteilung (Finanzverwaltung)
Akten

Finanzen Motorfahrzeug-Haftpflichtfaile



Gc_e:meinde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Koniz

J T 03197091 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Privathaftpflichtversicherung

Verantwortliche Stelle Finanzabteilung

Ubergeordnete Stelle Prasidial- und Finanzdirektion

Zweck Privathaftpflichtersicherung fiir Asylbewerber und unterstutzte
Personen

Daten (S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

w Police, Rechnung, Schadenanzeigen

Herkunft Abt. Sozialdienste und Vormundschaft, Abt. Soz. Einrichtungen

Empfanger Die Mobiliar Versicherungsgesellschaft, interne Dienststellen

Rechtsgrundlage Freiwillig

Aufbewahrungsdauer 10 Jahre

Aufbewahrungsort Finanzabteilung (Finanzverwaltung)

Bearbeitungsmittel Akten

August 2003 _

Finanzen Privalhallpflichtversicherung fiir Asylbewerbende und Untersliilzte




Gemeinde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Koniz

: T 03197091 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Register der amtlichen Werte mit Eigentimern

Verantwortliche Stelle Finanzabteilung /Steuerverwaltung

Ubergeordnete Stelle Présidial- und Finanzdirektion

Zweck Besorgung des gesamten Steuerwesens der Gemeinde

Daten (S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Grundstiickprotokolle

s/w Plan-Nr.

s/w Grundstiick

siw Flache

siw Amtlicher Wert

siw Objekt

s/w Lagebezeichnung

s/w Gebaude-Nr.

s/w Flache

s/w Amtlicher Wert
Aufnahmeprotokoll

s Objekt-Nr.

s Beschreibung Objekt

s Mietwertcode

s Raumeinheiten
Objektprotokoll

s Grundstick-Nr.

S Benotung

S Gebaudeart

s Bauqualitat

S Komfortstufe

S Wohnlage

S Verkehrslage

s Wirtschaftliches Alter

Juli 2003

Finanzen Register der amllichen Werle mil Eigentimern



Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Register der quellensteuerpflichtigen
auslandischen Arbeithehmer

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

grvsszggsesegee0

Herkunft

Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Juli 2003

Finanzabteilung / Steuerverwaltung
Présidial- und Finanzdirektion

Besorgung des gesamten Steuerwesens der Gemeinde

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Internes Steuerregister

Pers.-Nr.
Name
Vorname
Strasse
PLZ/Ort
Geboren am
AHV-Nr.
Zivilstand
Konfession
Beruf
Arbeitgeber
Zuzug am
Ausweis/Bewilligung

Einwohnerkontrolle

Kantons- und Gemeindeverwaltungen
gemeindeinterne Abteilungen
Auskiinfte an Dritte

Steuergesetz vom 01.01.2001
Erlauterungen

Weisungen

10 Jahre

Finanzabteilung (Steuerverwaltung)

EDV / PC / Karteien / Protokolle

Finanzen Regisler der quellensteuerpflichtigen ausléndischen Arbeilnehmer



Gc.s!m_einde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Koniz

J T 03197091 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Sparkasse des Personals

Verantwortliche Stelle Finanzabteilung / Personalabteilung
Ubergeordnete Stelle Prasidial- und Finanzdirektion

Zweck Vorsparmoglichkeit fur die Steuern des Personals
Daten (S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

gemass Angaben der Betroffenen und der Personalabteilung

Herkunft
Empfanger Personalabteilung (Lohne)
Konto-Inhaber
Rechtsgrundlage Gemeinderatsbeschluss
Aufbewahrungsdauer dauernd
Aufbewahrungsort Finanzabteilung / Personalabteilung (Lohne)

Bearbeitungsmittel

Juli 2003

Finanzen Sparkasse'des Personals



Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 031970 91 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Steuerregister

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

nzzgzL00nzgzszzeR

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort
Bearbeitungsmittel

Juli 2003

Finanzabteilung /Steuerverwaltung
Prasidial- und Finanzdirektion

Besorgung des gesamten Steuerwesens der Gemeinde

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Steuerreqister Kanton
AHV-Nr.

Name

Vorname

Strasse

PLZ/Ort

Jahrgang

Zivilstand

Beruf

Konfession

Kinder

Steuerbares Einkommen
Steuerbares Vermagen
Amtlicher Wert
Steuerzahlen Detail

Einwohnerkontrolle, Kant. Steuerverwaltung

Kantons- und Gemeindeverwaltungen
gemeindeinterne Abteilungen

Ausklinfte an Dritte (beschrénkt auf steuerbares Einkommen und
Vermogen sowie amtlicher Wert)

Steuergesetz vom 01.01.2001
Verordnungen

Weisungen

10 — 30 Jahre

Finanzabteilung (Steuerverwaltung)

EDV / PC / Karteien / Protokolle

Finanzen Steuerregister



Gemeinde Landorfstrasse 1

Koniz 3098 Koniz

J T 031 970 91 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Kéniz

Zugriff Register Kant. Steuerverwaltung
NESKO/GRUDA/ZPV/REVA 2001

Verantwortliche Stelle Finanzabteilung / Steuerverwaltung
Ubergeordnete Stelle Prasidial- und Finanzdirektion
Zweck Besorgung des gesamten Steuerwesens der Gemeinde

Daten (S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Daten Einwohnerkontrolle
AHV-Nr.

Name
Vorname
Strasse
PLZ/Ort
Geburtsdatum
Heimatort
Vater

Mutter
Nationalitat
Zivilstand
Zivilstandsort
Zuzugsdatum
Wegzugsdatum
Wegzugsadresse
Sterbedatum
Konfession
Beruf
Arbeitgeber
Ausweisart

GRUDA (Grundstiickdatenbank)
Mietwertdaten
Objektbezeichnungs
Grundstlick-Nr.

Mietwert Kanton

Mietwert Bund

Eigentimer
S AHV-Nr.

S Name
Juli 2003

0w monwnnnonnonoononoononoonnuonuononon

w n nuon

Finanzen Zugriff Regisler kantonale Sleuerverwallung



Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort
Bearbeitungsmittel

Steuergesetz vom 01.01.2001
Verordnungen

Weisungen

10 — 30 Jahre

Kantonale Steuerverwaltung
EDV/PC

Karteien
Protokolle

Seite 3/3



Gemeinde
Koniz

U

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Einwohnergemeinde Koniz

Gemeindefiihrungsorgan (GFO),
Einsatzdossiers samt Adressverzeichnissen
und dergleichen

Verantwortliche Stelle

Zweck

Daten

£ €€ g g g g

Herkunft

Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer

Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Januar 2001 / Juni 2003 / Marz 2014

Gemeindeprasident als Leiter des GFO
Arbeitshilfe

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Name

Vorname

Adresse

Beruf / Funktion

Arbeitgeber / Organisationen / Firmen

Kontaktdaten (Tel/Fax/Mail) Privat / Geschaft

ggf: Angaben zu verfligbaren Fahrzeugen, Material etc.

Betroffene, Behdrdenverzeichnis, Telefonverzeichnisse
GFO-interne Personen

Kantonale und kommunale Gesetzgebung

Uber Katastrophen und Notlagen

wahrend aktiver Mitarbeit der Personen/Firmen

Intranet / Teamraum GFO,
GFO-interne Flhrungspersonen,
GFO-Standort

Papier (Ordner) / EDV

Gemeindefiihrungsorgan Einsatzdossier und Adressliste



Gemeinde
Koniz

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register der Datensammlungen

Behordenverzeichnis Gemowin NG

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Datensammlung

Mittel
Zweck

Daten

Regelmassige Empfanger

Rechtsgrundlagen

Aufbewahrungsdauer

Gemeindekanzlei
Stabsabteilung, Direktion Prasidiales und Finanzen

Gemeinderat, Parlament, Kommissionen, Schulkom-
missionen, Parlamentsbiiro, Aufsichtsstelle Daten-
schutz, Abstimmungs- und Wahlausschuss, Verwal-
tung: Abteilungen und Dienstzweige
= Diese Daten befinden sich teilweise auch im In-
ternet unter Politik, Behdrdenverzeichnis

EDV
Nachschlagewerk, Arbeitsinstrument, Koordination

(s = sensitiv / w = Weitergabe an Dritte)

Person (Vorname/Name)
Wegzug

Eintritt

Austritt

Partei

Beginn Amtsperiode
Ende Amtsperiode
Geburtsdatum
Adresse
Wahlvoraussetzung
Bemerkungen

Alle Interessierten

Gemeindeordnung, Art. 9

Dauernd

sSsszvszzsssss



Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Debitorenbuchhaltung

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten
w/s
w/s
w/s
w/s

w

w

Herkunft

Empfanger

Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Januar 2001

Gemeindekanzlei

Stabsabteilung / Prasidial- und Finanzdirektion

Arbeits- und Kontrollinstrument

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Name

Vorname

Wohnadresse

Betreff

Rechnungsnummer, -datum
Rechnungsbetrag

Leistungsbesteller
Finanzabteilung, Buchhaltung

5 Jahre
Gemeindekanzlei
Ordner

Gemeindekanzlei Debitorenbuchhaltung



J

Gemeinde
Koniz

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register der Datensammlungen

Delegationen / Nebenamtliche Funktionen

(Intranet: Behordenverzeichnis / Nebenamtliche Funktionen)

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Datensammlung

Mittel
Zweck

Daten

Regelmassige Empfanger

Rechtsgrundlagen

Aufbewahrungsdauer

Gemeindekanzlei
Stabsabteilung, Direktion Prasidiales und Finanzen

Delegationen und nebenamtliche Funktionen des Ge-
meinderates und der Gemeindeangestellten

EDV
Nachschlagewerk, Arbeitsinstrument, Koordination
(s= sensitiv/ w = Weitergabe an Dritte)

Organisation

Strasse

PLZ

Ort

Wahlorgan

Zustandige Abteilung
Funktion

Nachname

Vorname

Beruf

Amtsdauer ab
Amtsdauer bis
Bemerkungen

Art der Verpflichtung
Rechtsform

Zuordnung Rechtsgebiet
Zweck

Finanzierungs-, Haftungs- und Nachschusspflicht
Aufwand in Stunden
Davon Arbeitszeit
Entschadigung pro Jahr
Spesen und Reiseentschadigung

Betroffene Personen und Behorden

Gemeindeordnung Art. 9 777

Pro Legislatur, unbestimmt, Erneuerung bei Neuwahlen

SESSssssssssssssssssss2



J

Gemeinde
Koniz

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register der Datensammlungen

Register (Nebenbeschiftigungen / Interessenbin-
dungen / Funktionen Gemeinderat)

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Datensammlung

Mittel

Zweck

Daten

Regelmassige Empfangeér

Rechtsgrundlagen

Aufbewahrungsdauer

Stabsabteilung /Gemeindekanzlei
Direktion Prasidiales und Finanzen

Nebenbeschéftigungen, Interessenbindungen und Funkti-
onen des Gemeinderats

EDV

Intranet-Teamraum Gemeinderat: Register
Website Koniz: Politik, Behordenregister
Nachschlagewerk, Birgerinformation

(s = sensitiv/ w = Weitergabe an Dritte)
Name, Vorname

Organisation / Institution
Funktion

Alle Interessierten

Behérdenreglement Art. 8 (Veroffentlichungspflicht)

unbegrenzt

===



Gemeinde
Koniz

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register der Datensammlungen

Standiger Abstimmungs- und Wahlausschuss

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Datensammlung

Mittel
Zweck

Daten

Regelmassige Empfanger

Rechtsgrundlagen

Aufbewahrungsdauer

Gemeindekanzlei
Stabsstelle, Direktion Prasidiales und Finanzen

Mitglieder des stidndigen Abstimmungs- und Wahl-
ausschusses, nur im Internet unter Politik vorhanden

EDV
Nachschiagewerk

(s = sensitiv / w = Weitergabe an Dritte) s/w

Vorname / Name
Adresse

Wohnort
Mail-Adresse
Parteibezeichnung

-

Alle Interessierten

Gemeindeordnung Art. 9

dauernd



Gemeinde
Koniz

U

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Pensionskasse

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

Empfanger

Rechtsgrundlage

Bearbeitungsmittel

Aufbewahrung

Januar 2001

Pensionskasse
Prasidial- und Finanzdirektion

Pensionskasse

gemdss Angaben der Betroffenen und der Personalabteilung
(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Mitfinanzierende Banken
Versicherungen etc.
Verwaltungskommission PK

Reglement der Pensionskasse des Personals der EG Koniz
BVG

FZG

WEFG

EDV
Kartei
Hangeregistratur

Ort Dauer
Pensionskasse bis Ablauf Renten und 10 Jahre

Pensionskasse (allgemein}




Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Pensionskasse
Datensammlung in Form von Abrechnungen

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

Empfanger
Rechtsgrundlage

Bearbeitungsmittel

Aufbewahrung

Juli 2003

Pensionskasse
Présidial- und Finanzdirektion, Verwaltungskommission PK
Dokumentation von Versicherungsdaten

Produkte aus EDV-System Pensionskasse und Berechnungen
des Versicherungsexperten:

Individuelle Orientierungsblatter

Versicherungstechnische Bilanz

Schattenrechnung BVG, Alterskonti BVG

Abrechnung Sondermassnahmen und Sicherheitsfonds
Abrechnungen iiber die Beitrage der Versicherten inkl. der
angeschlossenen Institutionen

6. Rentenscheine flir Versicherte und Rentenmeldungen an die
Eidg. Steuerverwaltung

7. Wohnsitzbescheinigungen Rentenbezlger
(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

G (SRS

Versicherte, Revisionsstelle, dffentliche Amter

PK-Reglement, Ubergeordnete Gesetzgebung

EDV-System
Ort Dauer
Pensionskasse 10 Jahre, teilweise unbeschrankt

RDSfinPK1.doc



Gemeinde
Koniz

¥

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Kéniz

Pensionskasse - Fiihrung der beruflichen
Vorsorge der Versicherten (Aktive und
Rentenbeziiger)

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

Daten

Empfanger

Rechtsgrundlage

Bearbeitungsmittel

Aufbewahrung

Juli 2003

Pensionskasse
Prasidial- und Finanzdirektion, Verwaltungskommission PK

Fihrung der beruflichen Vorsorge der Versicherten der PK,
Berechnung, Auszahlung und Verarbeitung

gemass Angaben der Versicherten, dgzr Lohnbuchhaltung,
von friiheren Vorsorgeeinrichtungen, von Banken
(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Versicherte, Versicherungsexperten, Vorsorgeeinrichtungen,
Verwaltungskommission PK, Banken, Versicherungen,
Grundbuchamter

Reglement der Pensionskasse des Personals der EG Koniz,
Ubergeordnete Gesetzgebungen wie BVG, FZG, WEF

EDV-System
Ort Dauer
Pénsionskasse Austritte: 10 Jahre nach Austritt

Rentner: 10 Jahre nach Tod
Freizlgigkeitsleistungen:
Auskunftspflicht unbeschrankte
Zeitdauer

RDSfinPK4.doc



Gemeinde
Koniz

19

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammiungen der Gemeindeverwaltung Koéniz

Hypothekardarlehen

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

Empfanger

Rechtsgrundlage

Bearbeitungsmittel

Aufbewahrung

Juli 2003

Pensionskasse
Verwaltungskommission PK
Gewahrung von Hypothekardarlehen aus Mitteln der PK

der Versicherten, von Banken, Versicherungsgesellschaften
und Grundbuché@mtern

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Verwaltungskommission PK, Versicherte, Banken,
Versicherungsgesellschaften, Grundbuchamter

Reglement der Pensionskasse des Personals der EG Kdniz
Bestimmungen Uber die Gewahrung von Darlehen aus
Mitteln der PK zur Finanzierung von Wohneigentum
Beschliisse Verwaltungskommission der PK

EDV-System
Protokolle
Registratur
Buchhaltung PK

Ort Dauer
Pensionskasse ab Darlehensriickzahlung 10 Jahre

RDSfinPK&.doc



Gemeinde
Koniz

i

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Registratur und Archiv Pensionskasse

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

Empfanger
Rechtsgrundlage

Bearbeitungsmittel

Aufbewahrung

Juli2003

Pensionskasse

Prasidial- und Finanzdirektion, Verwaltungskommission PK
Ablage der Akten aus der beruflichen Vorsorge

der Versicherten, von Vorsorgeeinrichtungen,
Versicherungsgesellschaften, Léhne, Banken und verschiedenen

offentlichen Amtern
(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Bestimmungen tiber die Aufbewahrung von Akten

EDV-System
Ort Dauer
Pensionskasse Austritte: 10 Jahre nach Austritt

Rentner: 10 Jahre nach Tod
Freiztigigkeitsleistungen:
Auskunftspflicht unbeschrankte
Zeitdauer

RDSfinPK3 doc



Gemeinde
Koniz

%

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Renten
(Aktivfile, Archivfile + Rentenabrechnungen)

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

Empfanger

Rechtsgrundlage

Bearbeitungsmittel

Aufbewahrung

Januar 2001

Pensionskasse
Prasidial- und Finanzdirektion
Auszahlung Renten

)
gemass Angaben der Betroffenen und der Personalabteilung

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Verwaltungskommission PK

Reglement der'Pensionskasse des Personals der EG Koniz
BVG

EDV
ort ' Dauer
Pensionskasse 10 Jahre

Pensionskasse Renten



G<_am_einde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Kdniz

: T 03197091 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Pensionskasse
Versicherungstechnischer Experte

Verantwortliche Stelle Pensionskasse
Ubergeordnete Stelle Prasidial- und Finanzdirektion, Verwaltungskommission PK
Zweck Erstellung versicherungstechnische Bilanz und anderer

versicherungstechnischer Berechnungen

Daten Basisdaten aus EDV-System PK intern
(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Empfanger Kassenverwaltung PK, Verwaltungskommission, Versicherte,
Revisionsstelle, 6ffentliche Amter

Rechtsgrundlage PK-Reglement, libergeordnete Gesetzgebungen
Bearbeitungsmittel EDV-System
Aufbewahrung Ort . Dauer

Pensionskasse 10 Jahre, teilweise unbeschrankt

Buro vers.techn. Experte

Juli 2003

RDSfinPK2.doc



Gﬁm_einde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Kéniz

J T 031970 91 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Administration Absenzen, Krankheit, Unfall,
Militardienst, Zivilschutz, Schwangerschaft

Verantwortliche Stelle Personalabteilung
Ubergeordnete Stelle Prasidial- und Finanzdirektion
Zweck Statistik Absenzen (Grundlage fiir Berechnung Lohn- resp.

Ferienklirzungen, Kontrolle fir EO-Abrechnungen)

Daten Mitarbeiter, Verwaltungsabteilungen, Militar und Zivilschutz,

Arztzeugnisse
(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Empfanger Mitarbeiter, Verwaltungsabteilungen, PA

Rechtsgrundlage Personalreglement und -verordnung und tbergeordnete
Gesetzgebungen

Bearbeitungsmittel Zeiterfassungssystem, Excel

Aufbewahrung Ort Dauer

Personalabteilung 5 Jahre

Juli 2003

RDSfin16.doc



G?_meinde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Koniz

: T 03197091 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koéniz

Administration Unfallwesen

Verantwortliche Stelle Personalabteilung

Ubergeordnete Stelle Prasidial- und Finanzdirektion

Zweck Bearbeitung von Berufs- und Nichtberufsunféllen
Daten Mitarbeiter, Verwaltungsabteilungen, Versicherungsge-

sellschaften
(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Diritte)

Empfanger Versicherungsgesellschaften, Mitarbeiter, Arzte, Spitéler
Rechtsgrundlage Unfallversicherungsgesetz (UVG)
Versicherungsvertrage mit SUVA und Privatversicherer
Bearbeitungsmittel EDV-System (Sunetplus)
Aufbewahrung Ort Dauer
Personalabteilung 10 Jahre oder bis Abschluss der
Behandlung (Langzeitschaden) plus
10 Jahre
Juli 2003

RDSfin4.doc



G?meinde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Kéniz

: T 03197091 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

AHV / ALV-Abrechnung
Verantwortliche Stelle Personalabteilung
Ubergeordnete Stelle Prasidial- und Finanzdirektion
Zweck Abrechnung und Verbuchung Arbeitnehmer- und

Arbeitgeberbeitrage mit AHV

Daten aus Lohnbuchhaltung
(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Empfanger AHV-Ausgleichskasse 2.42
Rechtsgrundlage AHV-Gesetzgebung
Bearbeitungsmittel EDV-System, Aufbewahrung in Schranken resp. Archiv
Aufbewahrung Ort Dauer

Personalabteilung 30 Jahre

Juli 2003

RDSfin14.doc



Gemeinde
Koniz

NV

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www . koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Kéniz

Beurteilungs- und Fordergespriche

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

O
)
=
[
=

w n nu nu n nu g 3z £ =

Herkunft

Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrung

Bearbeitungsmittel

Januar 2001 / Juli 2003

Personalabteilung
Prasidial- und Finanzdirektion

gegenseitiges Feedback, Férderung der Zusammenarbeit,
Personalentwicklungsinstrument

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Name

Vorname

Funktion :
Direktion / Abteilung / Dienstzweig
Eintritt in Gemeindeverwaltung
Lohneinreihung

Befdrderung

Beurteilung / Begriindung der Aufgabenerfiilung
Laufbahnplanung

Beurteilung der/des Vorgesetzten

betroffene Person

Personalreglement und —verordnung, Stellenbeschreibung

Ort Dauer

Personalabteilung 5 Jahre ab Austritt oder internem
Stellenwechsel

Direkte/r Vorgesetzte/r  wahrend Anstellung

Papier

Personal Beurleilungs- und Fordergesprache



Gem_einde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Koniz

J T 03197091 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

BVG (Berufliche Vorsorgeeinrichtung Axa
Winterthur)

Verantwortliche Stelle Personalabteilung
Ubergeordnete Stelle Prasidial- und Finanzdirektion
Zweck Fahrung der beruflichen Vorsorge der Axa Winterthur

unterstellten Personen

Daten der Versicherten, aus Lohnsystem, von friheren
Vorsorgeeinrichtungen
(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Empfanger Versicherte, Axa Winterthur, Personalabteilung
Rechtsgrundlage Vertrag mit Axa Winterthur, Reglement Axa Winterthur,
Ubergeordnete Gesetzgebungen
Bearbeitungsmittel EDV-System
Aufbewahrung Ort Dauer
Personalabteilung Austritte: 10 Jahre nach Austritt
Rentner: 10 Jahre nach Tod
Freiziigigkeitsleistungen:
Auskunftspflicht unbeschrankte
Zeitdauer
Juli 2003 —

RDSfinPK5.doc



Gemeinde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Koniz

7 T 03197091 11

www.Kkoeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

CD / Monatsbesoldungen, Stundenlohne,

Renten
Verantwortliche Stelle Personalabteilung
Ubergeordnete Stelle Prasidial- und Finanzdirektion
Zweck Nachschlagwerk Daten der vergangenen Jahre
Daten aus Lohnbuchhaltung

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Empfanger -

Rechtsgrundlage i
Bearbeitungsmittel EDV-System

Aufbewahrung Ort Dauer
Personalabteilung 10 Jahre

Juli 2003

RDSfin10 doc



Gem_einde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Koniz

J T 03197091 11

www.koeniz.ch

Register Datensammiungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Monatsbesoldungen
(Aktivfile, Archivfile + Lohnabrechnungen)

Verantwortliche Stelle Personalabteilung
Ubergeordnete Stelle Prasidial- und Finanzdirektion
Zweck Verarbeitung Lohne, Sozialversicherungen, berufliche

Vorsorge, Quellensteuer, Personalverbande, EO

Daten Mitarbeiter, PA, Verwaltungsabteilungen, offentliche
Amter
(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Empfanger Mitarbeiter, teilweise PA, Verwaltungsabteilungen,
offentliche Amter

Rechtsgrundlage Personalreglement und -verordnung
Reglement berufliche Vorsorge
Ubergeordnete Gesetzgebungen

Bearbeitungsmittel EDV-System
Aufbewahrung Ort Dauer
Personalabteilung 10 Jahre
15 Jahre Jahreslohnabrechnungen
Juli 2003

RDS fin9.doc



Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 031 970 91 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Pensionskassen-Abrechnung

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

Empfanger

Rechtsgrundlage

Bearbeitungsmittel

Aufbewahrung

Januar 2001

Personalabteilung
Prasidial- und Finanzdirektion
Weiterverarbeitung Lohnabzlige

gemass Angaben der Betroffenen und der Personalabteilung
(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Besoldungsordnung
Reglement der Pensionskasse des Personals der EG Koniz

Ausdrucke EDV (in Schranken)

Ort Dauer
Personalabteilung unbeschrankt

Personal Pensionskassen-Abrechnung, Lohnabziige



Gemeinde Landorfstrasse 1

Koniz 3098 Koniz

: T 03197091 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Personalakten

Verantwortliche Stelle Personalabteilung

Ubergeordnete Stelle Prasidial- und Finanzdirektion
Zweck Personal- und Stellenbewirtschaftung
Daten (S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

samtliche fiir die Anstellung, die Amtsaustibung und die
Beendigung des Arbeitsverhéltnisses relevanten Daten wie:

Name

Vorname

Adresse

Geburtsdatum

AHV-Nummer

Arbeitserlaubnis

Familienstand
Bewerbungsunterlagen
Unterlagen Vorstellungsgesprach
Anstellungsvertrag
Beschaftigungsgrad
Saléreinreihung

Beforderungen

Zulagen

Treuepramie

Dienstjubilaum

Darlehen

Pensionskasse / BVG
Kindigungsschreiben und -bestatigung

wn 0N nnnonneononononoonons s s s s

Januar 2001 / Juli 2003

Personal Personalakten



Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Kéniz

Personalverzeichnis

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

Daten

Empfanger

Rechtsgrundlage

Bearbeitungsmittel

Aufbewahrung

Juli 2003

Personalabteilung
Prasidial- und Finanzdirektion

1) Personalverzeichnis mit detaillierten Lohndaten (jéhrlich)
Zweck: Zur Verfiigungstellung von Daten an Verwaltungs-
abteilungen und PA

2) Lohnausweise
Zweck: Grundlage fur Steuererklarung

3) Verzeichnis Jahreskontoblatter
Zweck: Lohndetails

4) Verzeichnis Verrechnungsléhne
Zweck: Lohndetails Kosten zu Lasten Arbeitgeber

5) Personalverzeichnis Voranschlag
Zweck: Personalaufwand fur Voranschlag

aus Lohnbuchhaltung
(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

1) PA und Verwaltungsabteilungen
2) Mitarbeiter und Steuerverwaltung
3) 4) 5) Interner Gebrauch, teilweise an Verwaltungsabteilungen

Personalreglement und -verordnung, PK- und BVG-Reglement

EDV-System

Ort Dauer
Personalabteilung 10 Jahre

RDSfin12.doc



Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Registratur und Archiv Lohneund
Sozialversicherungen

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

Empfinger

Rechtsgrundlage

Bearbeitungsmittel

Aufbewahrung

Juli 2003

Personalabteilung
Prasidial- und Finanzdirektion

Registrierung Akten der Mitarbeiter sowie Registrierung der
Sachdossiers

Mitarbeiter, PA, Verwaltungsabteilungen, &ffentliche Amter,
s = Verfligungen, drztliche Berichte
(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Diritte)

Personalreglement und -verordnung
Reglement berufliche Vorsorge
Ubergeordnete Gesetzgebungen

EDV-System
Hangeregistraturen
Archivschachteln

Ort Dauer
Personalabteilung 10 Jahre
Archiv

RDSfin Archivi.doc



Gemeinde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Koniz

t 7 T03197091 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Stellenbeschreibungen

Verantwortliche Stelle Personalabteilung
Ubergeordnete Stelle Prasidial- und Finanzdirektion
Zweck Instrument fiir Stellenbewirtschaftung
Daten (S = sensitiv / W = Weitergabe an Dritte)
Herkunft betroffene Person / direkte/r Vorgesetzte/r
Empfanger betroffene Abteilungsleitung
Rechtsgrundlage Weisung betr. Stellenbeschreibung
Aufbewahrung Ort Dauer
Personalabteilung 2 Jahre bzw. bis zur nachsten
Uberprifung; ab Austritt 5 Jahre
Vorgesetzter wéhrend Anstellung; 2 Jahre bzw. bis
zur nachsten Uberpriifung
Bearbeitungsmittel EDV / Papier

Januar 2001 / Juli 2003

Personal Stellenbeschreibungen



Gem_einde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Koniz

J T 03197091 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Stundenliohne
(Aktivfile, Archivfile + Lohnabrechnungen)

Verantwortliche Stelle Personalabteilung

Ubergeordnete Stelle Prasidial- und Finanzdirektion

Zweck Verarbeitung der Léhne (ohne Personalverbande)
Daten gemass Angaben der Betroffenen und der Verwaltungs-

abteilungen (ohne PA)
(S = sensitiv / W = Weitergabe an Dritte)

Empfanger Mitarbeiter, Verwalungsabteilungen

Rechtsgrundlage Personalreglement und -verordnung
Reglement berufliche Vorsorge
Ubergeordnete Gesetzgebungen

Bearbeitungsmittel EDV-System

Aufbewahrung Ort Dauer
Personalabteilung 10 Jahre

Juli 2003

RDSfin8.doc



Gemeinde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Kéniz

: T 03197091 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

UVG-Abrechnungen mit
SUVA und Privatversicherungen

Verantwortliche Stelle Personalabteilung
Ubergeordnete Stelle Prasidial- und Finanzdirektion
Zweck Verarbeitu/ng und Regisfrierung der Beitrage der versicherten

Personen mit Versicherungsgesellschaften

Daten aus Lohnsystem
(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Empfanger Versicherer: SUVA und Privatversicherungen
Rechtsgrundlage Personalreglement und -verordnung
UVG-Gesetzgebungen
Verschiedene Vertrage mit SUVA und Privatversicherer

Bearbeitungsmittel EDV-System, Aufbewahrung in Schrénken resp. Archiv

Aufbewahrung Ort Dauer
Personalabteilung 10 Jahre

Juli 2003

RDSfin15.doc



J

Gemeinde
Koniz

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register der Datensammlungen

Verantwortliche Stelle

Ubergeordnete Stelle

Datensammlung

Mittel

Zweck

Daten

Regelmassige Empfanger

Rechtsgrundlagen

Aufbewahrungsdauer

Fachstelle Recht

Die Fachstelle Recht ist fachlich unabhéngig.
Administrativ Ubergeordnet ist die Stabsabteilung.

Ablage der Geschifte
samt Geschafts- und Dossierkontrolle

Ablage: Papier, teilweise auch elektronisch.
Geschéfts- und Dossierkontrolle: elektronisch.

Ablage: Erledigung der Auftrdge. Sicherung von Wissen.

Geschéfts- und Dossierkontrolle: Kontrolle Gber die Auf-
trage und ihre Erledigung, Gber die vorhandenen Dos-
siers, Uber die Zuordnung der Geschafte zu den Dossiers,
Uber den Aufbewahrungs- und Archivierungsort der Dos-
siers.

- Unterlagen aller Art zu den Auftragen
je nach Auftrag mit sensiblen Personendaten
- Geschaftstitel
- Angaben tber Erledigung
- Dossiertitel
- Angaben Uber Ablage, Aufbewahrung, Archivierung

keine

Gesetzliche Grundlagen der jeweiligen Sachbereiche
Weisung M W 1, Leistungsauftrag Fachstelle Recht

10 Jahre

(S: Sensible Daten. W: Regelmassige Weitergabe an Dritte)

Recht Ablage samt Geschifts- und Dossierkontrolle



Gemeinde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Kéniz

D T 03197091 11

www koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Baugesuche

Inkl. Spezialverzeichnisse: Feuerpolizei; baulicher
Zivilschutz; Gesuche um Beitrage-

Verantwortliche Stelle Bauinspektorat / Sekretariat
Ubergeordnete Stelle Direktion Planung und Verkehr

Zweck Entscheidgrundlage flir Baugesuche
Daten (S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

w Namen der am Verfahren Beteiligten
w Adressen der am Verfahren Beteiligten
Herkunft von Betroffenen

Empfinger interessierte Amtsstellen
Rechtsgrundlage Verordnung Uber die Gemeindearchive vom 14.6.1978 (VGA)
Aufbewahrungsdauer dauernd

Aufbewahrungsort Archiv Bauinspektorat
Bearbeitungsmittel EDV, Registraturen

Juni 2003

Bau Baugesuche



Gem_einde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Koniz

D T03197091 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Baurechtliche Beschwerden

Verantwortliche Stelle Bauinspektorat / Sekretariat

Ubergeordnete Stelle Direktion Planung und Verkehr

Zweck Arbeitsinstrument

Daten (S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

w Namen der am Verfahren Beteiligten

w Adressen der am Verfahren Beteiligten
Rechtsbegehren

Herkunft von Betroffenen

Empfanger amtliche Stellen

Rechtsgrundlage Verordnung Uber die Gemeindearchive vom 14.6.1978 (VGA)

Aufbewahrungsdauer dauernd

Aufbewahrungsort Archiv Bauinspektorat

Bearbeitungsmittel Registratur

Juni 2003

Bau Baurechtliche Beschwerden



Gemeinde
Koniz

g

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Gebaudekartei

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck
Daten

w
w

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Juni 2003

Bauinspektorat / Sekretariat

Direktion Planung und Verkehr

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Standort

Geb&udedaten (Anzahl Wohnungen u. dgl.)
Parzellennummer

Baugesuchsnummer

Baugesuch

interner Gebrauch

Verordnung Uber die Gemeindearchive vom 14.6.1978 (VGA)
dauernd
Sekretariat Bauinspektorat

Kartei; elektronisch gefiihrt

Bau Gebaudekartei



Gemeinde
Koniz

¥

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www .koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Vernehmlassungen des Regierungsstatthalters

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

Daten

w

w

S
Herkunft

Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort
Bearbeitungsmittel

Juni 2003

Bauinspektdrat | Sekretariat
Direktion Planung und Verkehr

Arbeitsinstrument

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Namen der Gesuchstellenden und der Rechtsvertreterinnen
Adresse der Gesuchstellenden und der Rechtsvertreterinnen
Rechtsbegehren

Regierungsstatthalter

amtliche Stellen
gemeindeinterne Abteilungen

Verordnung Uber die Gemeindearchive vom 14.6.1978 (VGA)
Bundesgesetz (iber bauerliches Bodenrecht

dauernd
Archiv Bauinspektorat
Ordner

Bau Vernehmlassungen des Regierungsslatthaiters



Gt_a_m_einde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Kéniz

: T 03197091 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Voranfragen
Verantwortliche Stelle Bauinspektorat / Sekretariat
Ubergeordnete Stelle Direktion Planung und Verkehr
Zweck Vorakten fiir Baubewilligungsverfahren
Daten (S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
w Namen der Bauherrschaft und Planer
w Adressen der Bauherrschaft und Planer
Herkunft von Betroffenen
Empfinger interner Gebrauch
Rechtsgrundlage Verordnung (iber die Gemeindearchive vom 14.6.1978 (VGA)
Aufbewahrungsdauer dauernd ' ‘
Aufbewahrungsort Archiv Bauinspektorat
Bearbeitungsmittel Registratur

Juni 2003

Bau Voranfragen



Gemeinde
Koniz

U

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Vereinbarung betreffend elektrische Anschliis-
se von privaten Verkehrsspiegeln am Netz der
offentlichen Beleuchtung

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

w

w

w
Herkunft

Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Juli 2001 / September 2013

Abteilung Verkehr und Unterhalt / 6ffentliche Beleuchtung
Direktion Planung, und Verkehr

Spiegelheizung

(s = sensitiv / w = Weitergabe an Dritte)

Name

Vorname
Adresse

Gesuch Privat
Daten Herkunft

Vereinbarung
nach Bedarf

Abteilung Verkehr und Unterhalt
Datenbank / Verzeichnis

Offenlliche Beleuchtung Vereinbarung betreffend eleklrische Anschliisse von privalen Verkehrsspiegeln etc




Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koéniz

T 031970 91 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Bezug von Energie von Privaten fir den Betrieb
von offentlichen Beleuchtungsanlagen

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

w

w

w

Herkunft

Empfanger
Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer

Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Juli 2001, Uberarbeitet September 2013

Abteilung Verkehr und Unterhalt / 6ffentliche Beleuchtung
Direktion Planung, und Verkehr

Beleuchtung

(s = sensitiv / w = Weitergabe an Dritte)
Name

Vorname

Adresse

eigene Initiative
Siehe Datensatz

Vereinbarung
nach Bedarf (Vereinbarung)

Abteilung Verkehr und Unterhalt
EDV / Adressdatei

Offentliche Beleuchlung Bezug von Energie von Privalen fir den Betrieb von ffentlichen Beleuchtungsanlagen



Gemeinde
Koniz

¥

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Kéniz

Vereinbarung betreffend elektrische Anschliis-
se von privaten Signalen und Billettautomaten
am Netz der offentlichen Beleuchtung

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten
w
w

Herkunft

Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Juli 2001 / September 2013

Abteilung Verkehr und Unterhalt / 6ffentliche Beleuchtung
Direktion Planung, und Verkehr
Einsparung von Anschlusskosten / Betrieblicher Unterhalt

(s = sensitiv/ w = Weitergabe an Dritte)
Name

Vorname

Adresse

Gesuch / Direktion/Verkehr
Siehe Daten

Vereinbarung / Vertrag

nach Bedarf
Abteilung Verkehr und Unterhalt
EDV Verzeichnis

Offentliche BeleuchtungOffentliche Beleuchtung Vereinbarung betreffend eleklrische Anschliisse von privalen Signalen etc



Gemeinde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Koniz

: T03197091 11

www . koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Bauinventar der Gemeinde Koniz

Verantwortliche Stelle Planungsabteilung / Siedlungsplanung
Ubergeordnete Stelle Direktion Planung, Umwelt und Verkehr
Zweck Bezeichnung der inventarisierten Geb&ude
Daten (S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

w Foto der schiitzenswerten Baute

w Ort

w Gemeinde

w Adresse

w Parzellennummer

w Name der Eigentimer

Herkunft Seitens Eigentimer

Empfanger gemeindeinterne Abteilungen

Offentlichkeit

Rechtsgrundlage Baugesetz
Aufbewahrungsdauer unbestimmt
Aufbewahrungsort Planungsabteilung, DZ Siedlungsplanung
Bearbeitungsmittel EDV
Ordner

Mérz 2001 / Juni 2003

hitps:/lintranet koeniz_ch/lhemen/datenschulz/documents/register dalensammlungen/regislerdatensammiungen-teil-2-dpv/planung bauinvenlar der gemeinde kéniz doc




Gem_einde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Koniz

J T 031 970 91 11

www.koehiz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Grundeigentiimerverzeichnisse in
Uberbauungsordnungen

Verantwortliche Stelle Planungsabteilung / Siedlungsplanung
Ubergeordnete Stelle Direktion Planung, Umwelt und Verkehr
Zweck Liste der betroffenen Grundeigentimer und Vertragspartner
Daten (S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

w Name der Grundeigentiimer

w Adresse der Grundeigentimer

w Name der Vertragspartner

w Adresse der Vertragspartner

w Parzellennummer

w Parzellengrosse

w Gebdudedaten

Herkunft Seitens Grundeigentimer

Empfanger gemeindeinterne Abteilungen

Offentlichkeit

Rechtsgrundlage Baugesetz
Aufbewahrungsdauer unbestimmt
Aufbewahrungsort Planungsabteilung, DZ Siedlungsplanung
Bearbeitungsmittel EDV
Ordner

Méarz 2001 / Juni 2003

hilps:/fintranet koeniz ch/themen/dalenschulz/documents/register dalensammlungen/registerdalensammlungen-leil-2-dpv/planung grundeigentumerverzeichnisse in Uberbauungsordnt




Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Vom GR gewaihlte standige Kommissionen

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

Daten
w

© g g 2

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Marz 2001 / Juni 2003

Planungsabteilung
Gemeinderat

Beurteilung von Baugesuchen, Voranfragen
und Planungsgeschéften

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Bau- und Planungskommission

Name der Mitglieder/Beteiligten

Adresse

Telefon, Fax, Mail-Adresse der Mitglieder/Beteiligten
Bank- / Postkonto

Mitglieder / Betroffene
gemeindeinterne Abteilungen
Offentlichkeit

Bau- und Planungsgesetzgebung / BauR
unbestimmt
Sekretariat Planungsabteilung

EDV
Ordner

hilps:/finlranel koeniz ch/themen/dalenschutz/documents/register datensammiungen/registerdalensammiungen-leil-2-dpv/planung vom gr gewahite slandige kommissionen.doc



Gemeinde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Koniz

J T 031 970 91 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Kéniz

Bezugsberechtigte flir Wegkies

Verantwortliche Stelle Abteilung Verkehr und Unterhalt / Strassenunterhalt

Ubergeordnete Stelle Direktion Planung, und Verkehr

Zweck siehe Artikel 11, Privatstrassen-Reglement
Daten (s = sensitiv / w= Weitergabe an Dritte)

w Name

w Vorname

w Adresse

Herkunft Gesuchsteller / Reglement

Empfanger Finanzabteilung / Informatikzentrum
Rechtsgrundlage Reglement iber Privatstrassen vom 27.04.1992, Art. 11
Aufbewahrungsdauer nach Bedarf

Aufbewahrungsort Abteilung Verkehr und Unterhalt
Bearbeitungsmittel EDV (Exel)

Juli 2001 / September 2013

Strassenunterhall Bezugsberechligle fiir Wegkies



Gemeinde
Koniz

¥

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Straucherkontrolle

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

Daten
w
w
w

Herkunft
Empfianger
Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Juli 2001 / September 2013

Abteilung Verkehr und Unterhalt / Strassenunterhalt

Direktion Planung, Verkehr

Sicherheit auf Strassen und Trottoir, gem. Strassenbaugesetz

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Name

Vorname

Adresse

Einwohnerkontrolle / Grudis

Siehe Datensatz

Gesetz Uber den Bau und Unterhalt der Strassen
SBG, Art. 58, 68,73

10 Jahre

Abteilung Verkehr und Unterhalt

EDV / rollende Adressdatei

Slrassenunterhall Straucherkonlrolle




Gemeinde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Kéniz

J T 03197091 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koéniz

Vereinbarung betr. Reinigung und
Winterdienstleistungen von Strassen

Verantwortliche Stelle Abteilung Verkehr und Unterhalt / Strassenunterhalt

Ubergeordnete Stelle Direktion Planung, und Verkehr
Zweck Reinigung sowie Winterdienstleistungen von Privatstrassen
Daten (s = sensitiv / w = Weitergabe an Dritte)

w Name

w Vorname

w Firma

w Adresse

Herkunft Gesuchsteller

Empfanger Finanzabteilung / Informatikzentrum
Rechtsgrundlage Vereinbarung / Vertrag
Aufbewahrungsdauer nach Bedarf / Vereinbarung
Aufbewahrungsort Abteilung Verkehr und Unterhalt
Bearbeitungsmittel EDV / Adressdatei

Juli 2001 / September 2013

Strassenunterhall Vereinbarung belr. Reinigung und Winterdienslleistungen von Strassen



Gemeinde
Koniz

i

Landorfstrasse 1
3098 Koéniz

T 031970 91 11
www .koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koéniz

Vereinbarung betreffend Unterhalt und Wartung
Lifte P1, Niederwangen

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

w

w

w

Herkunft

Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Juli 2001 / September 2013

Abteilung Verkehr und Unterhalt / Strassenunterhalt
Direktion Planung, und Verkehr
offentlicher FG-Verkehr

(s = sensitiv / w= Weitergabe an Dritte)
Name

Vorname

Adresse

Direktion
Siehe Daten

Vereinbarung
nach Bedarf

Abteilung Verkehr und Unterhalt
EDV

Slrassenunlerhalt Vereinbarung Lifle P1, Niederwangen



Gemeinde
Koéniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Vereinbarung betreffend Unterhalt und
Reinigung Bushaltestellen

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

w

w

w

Herkunft
Empfianger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Juli 2001 / September 2013

Abteilung Verkehr und Unterhalt / Strassenunterhalt
Direktion Planung, und Verkehr
Service Public

(s = sensitiv / w= Weitergabe an Dritte)
Name

Vorname

Adresse

Direktion
Siehe Daten

Vereinbarung
nach Bedarf

Abteilung Verkehr und Unterhalt
EDV

Strassenunterhalt Vereinbarung Reinigung Bushaliestellen



Gemeinde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Kéniz

J T 03197091 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Vereinbarung betreffend Unterhalt Griinflachen

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

w

w

w

Herkunft

Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Juli 2001 / September 2013

Abteilung Verkehr und Unterhalt / Strassenunterhalt

Direktion Planung, und Verkehr

Sicherheit im Strassenraum

(s = sensitiv / w= Weitergabe an Dritte)
Name

Vorname

Adresse

Gesuch / Verkehr
Siehe Daten

Vereinbarung / Vertrag

nach Bedarf
Abteilung Verkehr und Unterhalt
EDV

Slrassenunterhait Vereinbarung Unlerhall Grunflachen



Gemeinde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Kéniz

J T 031 97091 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Grundeigentiimerverzeichnisse in
Uberbauungsordnungen und fir
Beitrage an Strassen

Verantwortliche Stelle Verkehrsabteilung

Ubergeordnete Stelle Direktion Planung, Umwelt und Verkehr
Zweck Liste der betroffenen Grundeigentimer und Vertragspartner
Daten (S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

w Name der Grundeigentimer

w Adresse der Grundeigentimer

w Name der Vertragspartner

w Adresse der Vertragspartner

w Parzellennummer

w Parzellengrésse

w Gebaudedaten

Herkunft Programm GRUDA (Bedag)
Empfinger gemeindeinterne Abteilungen

Offentlichkeit

Rechtsgrundlage Baugesetz
Aufbewahrungsdauer unbestimmt
Aufbewahrungsort Verkehrsabteilung
Bearbeitungsmittel EDV

Ordner

Mérz 2001/Mai 03 .

hllps:/intranel koeniz ch/themen/datenschulz/documents/regisler datensammiungen/regislerdalensammiungen-leil-2-dpviverkehr grundeigentiimerverzeichnisse in berbauungsordnu




Gem_einde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Koniz

: T 03197091 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Kommissionen und Projektorganisationen

Verantwortliche Stelle Verkehrsabteilung

Ubergeordnete Stelle Direktion Planung, Umwelt und Verkehr

Zweck Koordination

Daten (S = sensitiv / W = Weitergabe an Dritte)

w Name der Kommission

w Name der Mitglieder/Beteiligten

w Adresse

W Telefon, Fax, Mail-Adresse der Mitglieder/Beteiligten
s Bank- / Postkonto

Herkunft Mitglieder / Betroffene

Empfanger gemeindeinterne Abteilungen

Offentlichkeit

Rechtsgrundlage Bau- und Planungsgesetzgebung / div. GR-Beschlusse
Aufbewahrungsdauer unbestimmt
Aufbewahrungsort Sekretariat Verkehrsabteilung
Bearbeitungsmittel EDV
Ordner

Mérz 2001/Mai 2003 B

https:/fintranel koeniz ch/themen/datenschulz/documenls/regisler dalensammlungen/registerdatensammlungen-leil-2-dpvi/verkehr kommissionen und projeklorganisationen.doc




Gemeinde
Koniz

|/

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Adressverwaltung Pauschal- und projektbezogene Beitrage

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

Daten

W
W

Ezgsx

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundiage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Januar 2001 / Juli 2003

Abteilung Bildung, Soziale Einrichtungen und Sport / Sekretariat
Direktion Bildung und Soziales

Bearbeitung der jéhrlich eingehenden Gesuche
Verschiedene statistische Auswertungen

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Einrichtung, Verein

Name einer Kontaktperson

Vorname einer Kontaktperson

Funktion

Adresse

Telefonnummern Privat / Geschaft

Fax-Nummern Privat / Geschaft

Informationen (ber Einrichtungen

(wie: Offnungszeiten, Spezialitaten etc.)

Betrag bei Pauschal- und projektbezogenen Beitragen
an Vereine

Kontonummern bei pauschal- und projektbezogenen Beitrdgen

Gesuchsteller
Abteilung Bildung, Soziale Einrichtungen und Sport

Art. 23 Organisationsreglement

10 Jahre
Abteilung BSS / Zwischenarchiv

PC: Access, Excel

Aller-Jugend Adressverwallung Pauschal- und projeklbezogene Beitrdge



Gemeinde
Koniz

U

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Adressverwaltung Relevante soziale Einrichtungen

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

Daten

TEEgsg¢s

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Januar 2001 / Juli 2003

Abteilung Bildung, Soziale Einrichtungen und Sport / Sekretariat
Direktion Bildung und Soziales

Erteilung von Auskinften/Dienstleistungen unter
Beriicksichtigung des Datenschutzes, sowie
Aufbereitung von Korrespondenz und Serienbriefen

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Einrichtung, Verein, Gremien

Name und Vorname einer Kontaktperson

Funktion

Adresse

Telefonnummern Privat / Geschéft

Fax-Nummern Privat / Geschaft

Informationen Gber Einrichtungen, Vereine

(wie: Offnungszeiten, Dienstleistungen, Spezialitdten etc.)

gemeindeintern, Einrichtungen, Vereine

gemeindeintern, extern/ffentlich unter Berticksichtigung des
Datenschutzes

Art. 23 Organisationsreglement

Dauernde Aktualisierung der Daten
Abteilung Bildung Soziale Einrichtungen und Sport, Sekretariat
PC; Access

Alter-Jugend Adressverwaltung Relevanle soziale Einrichtungen



Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Grund-Personalien:

Klientendossiers von Asylbewerbern Dienststelle Asyl
(2. Phase)

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

n nnnuonoonss

Herkunft

Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Januar 2001 / Juli 2003

Abteilung soziale Einrichtungen / Dienststelle Asyl
Direktion Soziales, Gesundheit und Schule

Organisation der Dienststelle und Abrechnung mit Kanton/Bund

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Name

Vorname

Geburtsdatum

Nation

Personalnummer Gesundheits- und Fiirsorgedirektion (GEF)
IV-/ KK-Nummer

Unterstltzungsbeginn / -ende

Ein- und Austrittsdaten

Kanton / Bund / Fremdenpolizei

Dienststelle Asyl / Kanton / Bund

Asyl- und Sozialhilfegesetz

BG uber Aufenthalt und Niederlassung der Auslander (ANAG)
15 - 20 Jahre (Sicherheitskonto Bundesamt fiir Fliichtlinge, BFF)
Sachordner, Hangeregister, Zwischenarchiv, Archiv Stapfen

PC: KLiB,
Excel, ASYDATA Schnittstelle Kanton (GEF) ab 2002

Asyl Klientendossiers von Asylbewerbern Dienstslelle Asyl 2, Phase



Gemeinde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Koniz

: T 03197091 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Klientendossiers Berufsbeistandschaft

Verantwortliche Stelle Abteilung Soziales
Dienstzweig Berufsbeistandschaft

Ubergeordnete Stelle Direktion Bildung und Soziales

Zweck Fiihrung von vormundschaftlichen Massnahmen und Auftragen
KESB

Daten (S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

s gemass Ausdruck Klib (Stammdaten / FallfGhrung)

Herkunft Einwohnerkontrolle / Klientschaft / KESB

Empfanger sofern notig Rechtsdienst

Rechtsgrundlage ZGB / KESG

Aufbewahrungsdauer 15 Jahre

Aufbewahrungsort DBB / Archiv

Bearbeitungsmittel Dossier / Klib

Juni 2003 / September 2013

Berufbeistandschaft Klientendossiers
Fursorgedaten Klib



Gemeinde
Koniz

U

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Familienpflegeplatze

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

Herkunft

Empfanger

Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort
Bearbeitungsmittel

Abteilung Soziales
Fachstelle Abklarung

Direktion Bildung und Soziales
Pflegekinderaufsicht

gemass Klib-Maske
KESB
KESB

Pflegekinderverordnung (PVO)
10 Jahre

FKES

EDV / Klib

Januar 2001 / Juli 2003 / September 2013

Fachslelle Abkldrung Familienpflegeplatze



Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Regis(ter Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Kindertagespflege

Verantwortliche Stelle

Ubergeordnete Stelle

Zweck

Daten

nunnnonunnon

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Januar 2001 / Juli 2003 / September 2013

Abteilung Soziales
Fachstelle Abklarung

Direktion Bildung und Soziales

Tagespflegeaufsicht

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Tageseltern: Name

' Vorname
Geburtsdatum
Adresse
PLZ / Ort
Haftpflicht
Zivilstand
Konfession
Telefon

KIBE

Pflegekinderverordnung (PVO)
10 Jahre

KIBE

EDV + Papier

Fachstelle Abklarung Kinderlagespflege



Gemeinde
Koniz

¥

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 031970 91 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Verzeichnis privater Mandatstrager

Verantwortliche Stelle

Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

w un nu nu n on

Herkunft

Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Januar 2001 / Juli 2003 / September 2013

Abteilung Soziales
Fachstelle Abklarung

Direktion Bildung und Soziales

Registratur sémtlicher privater Mandatstrager

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Name

Vorname

Adresse

Zivilstand

Beruf

Telefonnummer / Email

KESB, eigene Angaben der Betreuer, Einwohnerkontrolle.
Betreibungsamt

verwaltungsintern und Berechtigte

ZGB und KESG

10 Jahre nach Erldschen der Beistandschaft
FKES / Archiv

EDV und (lose Blatter, mogliche Mandatstrager, private Betreuer)

Fachstelle Abklarung Verzeichnis privaler Mandatslréger



Gemeinde
Koniz

J

b
Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Verzeichnis von Personen in Abklarung

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

a

Herkunft
Empfanger
Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Januar 2001 Juli 2003 September 2013

Abteilung Soziales und Vormundschaft
Fachstelle Abklarung

Direktion Bildung Soziales

Registratur sémtlicher Personen in Abklarung

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
gemass Klib-Maske (Stammdaten / Fallfiihrung)

Einwohnerkontrolle, Klient
verwaltungsintern und Berechtigte
ZGB und KESG

10 Jahre nach Erldschen der Beistandschaft
Archiv/ FKES

Dossier / Klib

Fachstelle Abklarung Verzeichnis von Personen in Abkldrung




Gemeinde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Koéniz

: T03197091 11

www.koeniz.ch

Register Datensammiungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Fonds-Gesuche

Verantwortliche Stelle Abteilung Soziales
Gruppe Finanzen und Zentrale Dienste

Ubergeordnete Stelle Direktion Bildung und Soziales

Zweck Antrage und Beschlisse der Fonds-Gesuche
Daten (S = sensitiv/ W = Weitergabe an Diritte)

s Personalien der Gesuchsteller

s Finanzielle Verhaltnisse der Gesuchstellenden
] Entscheide

Herkunft Hilfesuchende

Empfanger keine

Rechtsgrundlage Fondsrichtlinien

Aufbewahrungsdauer 15 Jahre

Aufbewahrungsort Archiv

Bearbeitungsmittel Ordner

Juni 2003 / September 2013

Gruppe Finanzen und Zenlrale Dienste Fonds-Gesuche




Gem_einde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Koniz

: T 031 970 91 11

www.koeniz.ch

Ab 1.1.04 aufgehoben; priv. Tragerschaft

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Kindertagesstatten Berechnung Elternbeitrag

Verantwortliche Stelle Abteilung BSS / Fachstelle AJl
Ubergeordnete Stelle Direktion Bildung und Soziales

Zweck Vervollstandigung der Daten
Organisation Rechnungsstellung

Daten (S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

s Namen und Vornamen der Kinder

s Haushaltsgrosse

s Anzahl Kinder in der Tagesstatte

S Anwesenheiten pro Kind und Woche

s Bruttogehalt (Betrag aus Lohnformular inkl. mogliche Zulagen
s. Ausfiihrungsbestimmungen Art. 2)

S Elternbeitrag pro Monat

Herkunft Eltern / Steuerverwaltung

Empféanger Dienststelle Kindertagesstatten / Abteilung Bildung, Soziale

Einrichtungen und Sport

Rechtsgrundlage Gebuhrenordnung
Ausfihrungsbestimmungen zur
Gebihrenordnung fir die Kindertagesstatten

Aufbewahrungsdauer 10 Jahre
Aufbewahrungsort Dienststelle Kindertagesstatten, Archiv Stapfen

Januar 2001 / Juli 2003

Kinderlagesstallen Berechnung Ellernbeitrag



Gemeinde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Koniz

: T 03197091 11

www.koeniz.ch

Ab 1.1.04 aufgehoben; priv. Tragerschaft

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Kindertagesstatten Eintrittsformulare Vereinbarung

Verantwortliche Stelle Abteilung BSS / Fachstelle AJI
Ubergeordnete Stelle Direktion Bildung und Soziales

Zweck Vervollstandigung der Daten
Organisation der Dienststelle / Rechnungsstellung

Daten (S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Kind: Name
Vorname
Geburtsdatum
Heimatort
Nationalitat
Adresse
PLZ / Ort
Unfallversicherung
Krankenkasse
Haftpflichtversicherung

Kindergarten: Name Kindergartnerin
Adresse Kindergarten
PLZ / Ort
Telefon

Schule: Name / Lehrerin
Adresse / Schule
PLZ / Ort
Telefon

Eintrittsdatum
Anwesenheit des Kindes in der Kindertagesstatte Tag / Zeit
Elternbeitrag: Tarif

WSS SSSS SSSESE GCOVLOLOOOOO®

Januar 2001 / Juli 2003

Kinderlagesslatten Einlrittsformulare, Vereinbarung



Person die das Kind von der Kindertagesstatte abholt:

s

Herkunft

Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer

Aufbewahrungsort

Name

Vorname

Adresse

PLZ / Ort

Telefon / privat
Telefon / Geschaft

Eltern
Fachstelle AJl / Abteilung Bildung, Soziale Einrichtungen und
Sport

Reglement liber den Betrieb und die Organisation

Gebihrenordnung
Ausfiihrungsbestimmungen zur Gebihrenordnung fiir die
Kindertagesstatten

5 Jahre
Fachstelle AJl, Archiv Stapfen

Seite 3/3



Gemeinde
Koniz

U

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Ab 1.1.04 aufgehoben; priv. Tragerschaft

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Kindertagesstatten

Listen: / Warte- / Bestandes- und Austrittsliste
sowie Liste fiir Soziale Dringlichkeiten

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

Daten

w nononnonuonnnonow

nw n nunw

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort
Bearbeitungsmittel

Januar 2001 / Juli 2003

Abteilung soziale Einrichtungen / Dienststelle Kindertagesstatten
Direktion Soziales, Gesundheit und Schule

Aktuelle Instrumentarien, Organisation

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Anmeldedatum

Kindertagesstatte

Eintrittsdatum
Kind: Name

Vorname

Geburtsdatum
Eltern: Name

Vorname

Adresse

PLZ/ Ort
Arbeitgeber:  Tel-Nr. P/G
Anwesenheiten der Kinder
Elternbeitrag
Bemerkung (Memofeld), Soziale Dringlichkeit
Austrittsdatum
Eltern

Dienststelle Kindertagesstatten / Abteilung Soziale Einrichtungen

Reglement lber den Betrieb und die Organisation von
Kindertagesstatten

Geblhrenordnung und die Ausfuhrungsbestimmungen
zur Gebulhrenordnung

5 Jahre
Dienststelle Kindertagesstatten, Archiv Stapfen
PC, Kipro

Kinderlagesstatten Lislen - Warlelisle Bestandesliste Austrittsliste etc



Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Ab 1.1.04 aufgehoben; priv. Tragerschaft

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Kindertagesstatten

Lohnformular Eltern (vater und Mutter)

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

Daten
w

w
S
S

S

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort
Bearbeitungsmittel

Januar 2001 / Juli 2003 B

Abteilung soziale Einrichtungen / Dienststelle Kindertagesstatten
Direktion Soziales, Gesundheit und Schule

Vervolistandigung der Daten
Organisation Rechnungsstellung

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Namen Vater/Mutter

Vornamen Vater/Mutter

Monatliches Bruttoeinkommen (inkl. mdgliche Zulagen
s. Ausflihrungsbestimmungen Art. 2)
Arbeitgeberbestatigung (Stempel auf Formular)

Eventuell Beilagen wie Steuererklarung, Kopie Verfigung
Scheidungskonvention, Vermogensauszug Steuerverwaltung etc.

Eltern, Steuerverwaltung
Dienststelle Kindertagesstatten / Abteilung Soziale Einrichtungen

Gebihrenordnung fiir die Kindertagesstéatten sowie die
Ausfiuhrungsbestimmungen zur Gebihrenordnung

10 Jahre

Dienststelle Kindertagesstatten, Archiv Stapfen

PC: Kipro

Kindertagesstéllen Lohnformulare Ellern



Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Belegungsplan

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

O
Q
=l
]
=]

E € £ g g g

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Juni 2003

Abteilung BSS / Fachstelle Anlagen und Sport
Direktion Bildung und Soziales

Kontrolle der Vermietung der Schul- und Sportanlagen
Grundlage fiir Rechnungsstellung (Arbeitspapier)

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Name des Vereins

Name der Kontaktperson

Adresse der Kontaktperson

PLZ/ Wohnort der Kontaktperson

Telefon privat /Geschéaft der Kontaktperson
Name dér Anlage

Wochentag / Zeit der Belegung
Jahresgebihr

Vereine selbst, resp. Erhebungsblatter

interne Stellen, betroffener Verein mit Jahresrechnung

wird nicht aufbewahrt, aber dauernd geflihrt und aktualisiert
Fachstelle und Sport
Papier, EDV

Schule Belegungspian



Gemeinde Landorfstrasse 1
J Koniz 3098 Kéniz

: T 03197091 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Erhebungsblatter der Sportvereine

Verantwortliche Stelle Abteilung BSS / Fachstelle Anlagen und Sport

Ubergeordnete Stelle Direktion Bildung und Soziales

Zweck Kontrolle der Vermietung der Schul- und Sportanlagen
(Arbeitspapier)

Daten (S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

w Name des Vereins

w Name der Kontaktperson

w Adresse der Kontaktperson

w PLZ/ Wohnort der Kontaktperson

w Telefon privat /Geschéft der Kontaktperson

Herkunft Vereine selbst

Empfanger interne-Stellen

Rechtsgrundlage —

Aufbewahrungsdauer wird nicht aufbewahrt, aber dauernd gefiihrt Iund aktualisiert
Aufbewahrungsort Fachstelle Anlagen und Sport
Bearbeitungsmittel Papier, EDV

Juni 2003

Schule Erhebungsblalter der Sportvereine



Gemeinde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Kaoniz

J T 031970 91 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Erwachsenenbildung

Verantwortliche Stelle Abteilung BSS / Fachstelle Bildung

Ubergeordnete Stelle Direktion Soziales, Bildung und Soziales
Zweck Organisation Kurswesen

Daten (S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

w Name

w Adresse

w Telefon und E-Mail

w Beruf

s Weiterbildung, Zusatzausbildungen*
s Kursbezeichnung*

Herkunft betroffene Personen

Empfanger Kursleiter / -innen (Teilnehmerlisten)

Erwachsenenbildungskommission, Trager (*mit schriftlicher
Einwilligung der Kursleitenden kénnen diese Daten an Trager
weitergegeben werden.)

Rechtsgrundlage Reglement lber die Erwachsenenbildung vom 25. Okt. 1993
Aufbewahrungsdauer wird laufend erganzt

Aufbewahrungsort Abteilung Bildung, Soziale Einrichtungen und Sport, PC, Ordner
Bearbeitungsmittel Dossiers, Listen

Juni 2003

Schule Erwachsenenbildung



sz_meinde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Kéniz

: T 03197091 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Gemeindestipendien

Verantwortliche Stelle Abteilung BSS / Fachstelle Bildung

Ubergeordnete Stelle Prasidial- und Finanzdirektion

Zweck Behandlung von Stipendiengesuchen

Daten (S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

w Name

w Vorname

w Adresse

w Geburtsdatum

w Beruf

s Steuerdaten

W Personalien der Eltern

] Steuerdaten der Eltern

w minderjahrige Geschwister

w Lehranstalt

w Ausbildungszweck

w Dauer der Ausbildung

s anrechenbarer Fehibetrag

S besondere Verhaltnisse

s Beitrag oder Ablehnung

Herkunft Gesuchsteller, Einwohnerkontrolle, Steuerverwaltung
Empfanger -

Rechtsgrundlage Richtlinien fur die Gewahrung von Gemeindestipendien
Aufbewahrungsdauer 10 Jahre

Aufbewahrungsort Abteilung Bildung, Soziale Einrichtungen und Sport
Bearbeitungsmittel Dossiers

Juni 2003

Schule Gemeindeslipendien



Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Hauswarte / Hauswartinnen

Verantwortliche Stelle

Ubergeordnete Stelle

Zweck

Daten
w
w
w
w

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Juni 2003

Abteilung BSS, Sekretariat (Fiihrung der Datensammlung)
Fachstelle Anlagen + Sport (verantwortlich fiir Anstellung etc.)

Direktion Bildung und Soziales
Information Abteilung und zustandige Stellen
(Schulen, Schulkommissionen etc.)

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Schule

Name

Adresse

Telefon

betroffene Personen und Behorden

interne und externe Stellen, die mit Schulen zusammenarbeiten

Anstellungsvertrage
10 Jahre
Abteilung Bildung, Soziale Einrichtungen und Sport

Liste

Schule Hauswarle Hauswarlinnen



Gemeinde
Koniz

v

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Kindergartner / Kindergartnerinnen

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

E » v g 2 g 8

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Juni 2003

Abteilung BSS
Direktion Bildung und Soziales

Information Abteilung und zusténdige Stellen
(Schulen, Schulkommissionen etc.)

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Kindergarten

Name

Adresse

Telefon

Geburtsdatum

Pensen

spezielle Funktionen

betroffene Personen und Behdrden

interne und externe Stellen, die mit Schulen zusammenarbeiten
Volksschulgesetz, Gesetz Uber die Anstellung der Lehrkréfte
(LAG), Bildungsreglement der Gemeinde Koniz

10 Jahre

Entsbrechender Schule (Schulleitung)

Liste

Schule Kindergartner Kindergarinerinnen



Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Lehrer / Lehrerinnen

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

O
Q
—*
1]
=

g » 0 »® g g g 2

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Juni 2003

Abteilung BSS / Sekretariat
Direktion Bildung und Soziales

Information Abteilung und zusténdige Stellen
(Schulen, Schulkommissionen etc.)

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Schule

Name

Adresse

Telefon

Geburtsdatum

Pensen

Anstellungsgrad (flr Verwaltungsbericht)
spezielle Funktionen

betroffene Personen und Behorden
interne und externe Stellen, die mit der SSA zusammenarbeiten
Volksschulgesetz, Gesetz {iber die Anstellung der Lehrkréfte

(LAG), Reglement liber die Organisation des Schulwesens in der
Gemeinde Koniz

10 Jahre
Abteilung Bildung, Soziale Einrichtungen und Sport

Liste

Schule Lehrer Lehrerinnen



Gemeinde
Koniz

U

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Prasidenten / Prasidentinnen
der Schulkommissionen

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

Daten

€ £ »®» g £ g g

Herkunft

Empfanger
Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer

Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Juni 2003

Abteilung BSS

Direktion Soziales, Gesundheit und Schule
Information Abteilung und zusténdige Stellen
(Schulen, Schulkommissionen etc.)

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Name

Adresse

Telefon

Funktion in der Kommission
Beruf

Wabhldaten

Parteizugehdrigkeit

betroffene Personen und Behdrden

interne und externe Stellen, die mit Schulen zusammenarbeiten

Wahl durch das Parlament Koniz
10 Jahre
Abteilung Bildung, Soziale Einrichtungen und Sport

Liste

Schule Prasidentlnnen der Schulkommissionen



Gemeinde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Koniz

: T 031970 91 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Schularzte

Verantwortliche Stelle Abteilung BSS / Fachstelle Bildung

Ubergeordnete Stelle Direktion Bildung und Soziales

Zweck Information Abteilung und Schulen, Schulkommissionen etc.
Daten (S = sensitiv / W = Weitergabe an Dritte)

w Name

w Adresse

w Telefon

Herkunft direkt von den Schularzten

Empfanger interne und externe Stellen, die mit Schulen zusammenarbeiten
Rechtsgrundlage Wahl durch die Zentrale Schulkommission (ZSK)
Aufbewahrungsdauer 10 Jahre

Aufbewahrungsort Abteilung Bildung Soziale Einrichtungen und Sport
Bearbeitungsmittel Liste

Juni 2003

Schule Schularzle




Gemeinde
Koniz

b/

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammiungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Schulen

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

O
]
-
©
=]

€ £ € g g g g

Herkunft

Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort
Bearbeitungsmittel

Juni 2003

Abteilung BSS
Direktion Bildung und Soziales

Information Abteilung und zusténdige Stellen
(Schulen, Schulkommissionen etc.)

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Name

Adresse

Schulstufe

Schulleitung

Telefon

Natel

Fax

Pause

Bilirozeiten

Von den Schulen selber
interne und externe Stellen, die mit Schulen zusammenarbeiten
Volksschulgesetz, Gesetz (iber die Anstellung der Lehrkréfte

(LAG)
Bildungsreglement der Gemeinde Kdniz

10 Jahre
Abteilung Bildung, Soziale Einrichtungen und Sport

Liste, Scolaris

Schule Schulen



Gemeinde
Koniz

v

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Schulkommissionen

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

E v g g =g

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Juni 2003

Abteilung BSS

Direktion Bildung und Soziales

Information Abteilung und zusténdige Stellen
(Schulen, Schulkommissionen etc.)

(S = sensitiv / W = Weitergabe an Dritte)
Name

Adresse

Funktion in der Kommission
Beruf

Telefon

Parteizugehdorigkeit

Wahldaten

betroffene Personen und Behdrden

interne und externe Stellen, die mit Schulen zusammenarbeiten

Wahl durch das Konizer Parlament
10 Jahre
Abteilung Bildung, Soziale Einrichtungen und Sport

Liste

Schule Schulkommissionen



Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koéniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Schulzahnarzte

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten
w
w
w

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Juni 2003

Abteilung BSS / Fachstelle Bildung

Direktion Bildung Soziales

Information Abteilung und zustandige Stellen
(Schulen, Schulkommissionen etc.)

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Name

Adresse

Telefon

direkt von den Schulzahnarzten

interne und externe Stellen, die mit Schulen zusammenarbeiten

Wahl durch die Zentrale Schulkommission (ZSK)
10 Jahre
Abteilung Bildung, Soziale Einrichtungen und Sport

Liste

Schule Schulzahnarzte



Gemeinde
Koniz

v

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Schulzahnpflege

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Herkunft

Empfanger

Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer

Aufbewahrungsort

Juni 2003

Abteilung BSS / Fachstelle Bildung
Direktion, Bildung und Soziales

Kontrolle der Beitrdge an Zahnbehandlungen

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Name, Vorname des Kindes

Geburtsdatum des Kindes

Name, Vorname des gesetzlichen Vertreters
Adresse der Familie

Steuerbares Einkommen, Vermdgen

Anzahl Kinder der Familie

Bezahlte Beitrdge an Zahnpflegerechnung

Einwohnerkontrolle, Zahnarzte, Steuerverwaltung

keine

Dekret des Kantons Bern {iber die Schulzahnpflege
10 Jahre
Abteilung BSS / Rechnungsfiihrung

Schule Schulzahnpflege



Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Schulzahnpflegeleiter / Schulzahnpflegeleiterinnen

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

w

w

W

Herkunft

Empfanger

Rechtsgrundiage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Juni 2003

Abteilung BSS / Fachstelle Bildung
Direktion Bildung und Soziales
Arbeitsmittel

(S = sensitiv / W = Weitergabe an Dritte)
Name

Adresse

Schule

Mitteilung der Schulen

Schulen
Zahnarzte

Kantonales Dekret, Reglement (iber die Organisation des
Schulwesens in der Gemeinde Kéniz

5 Jahre

Abteilung BSS / Rechnungsfihrung

Liste

Schule Schulzahnpflegeleiter




Gemeinde
Koéniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 031970 91 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koéniz

Sportvereine

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

Daten

€ g g g

Herkunft

Empfanger

Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Juni 2003

Abteilung BSS / Fachstelle Anlagen und Sport
Direktion Bildung und Soziales

Arbeitspapier

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Name des Vereins

Name der Kontaktperson

Adresse der Kontaktperson

PLZ/ Wohnort der Kontaktperson
Telefon privat /Geschéft der Kontaktperson

Vereine selbst

interne Stellen, extern Interessierte auf Anfrage

wird nicht aufbewahrt, aber dauernd gefiihrt und aktualisiert
Fachstelle Anlagen und Sport
Papier, EDV

Schule Sportvereine



[/

Gemeinde
Koniz

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register der Datensammlungen

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Datensammlung
Mittel

Zweck

Daten

£ £¢s

Herkunft

Regelmassige Empfanger

Rechtsgrundlagen

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Schule Tagesschulen

Tagesschulen

Abteilung BSS

Direktion Bildung und Soziales

Information Abteilung und zusatzliche Stellen
(Schulen, Schulkommission etc.)

(s = sensitiv / w = Weitergabe an Dritte)

Name

Adresse
Schulstufe
Tagesschulleitung
Telefon

Von den Schulen selber

Interne und externe Stellen, die mit Tagesschulen zu-

sammenarbeiten

Volksschulgesetz, Tagesschulverordnung, Bildungsreg-

lement
10 Jahre
Abteilung BSS

Liste



Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Zentrale Schulkommission Koniz

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

O
Q
(=
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=]
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Herkunft

Empfanger

Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Juni2003

Abteilung Bildung, Soziale Einrichtungen und Sport
Direktion Bildung und Soziales

/
Information Abteilung und zustandige Stellen
(Schulen, Schulkommissionen etc.)

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Name

Adresse

Funktion in der Kommission
Beruf

Telefon

Parteizugehdrigkeit

Wabhldaten

Vertretung der Kommission

betroffene Personen und Behorden
interne und externe Stellen, die mit Schulen zusammenarbeiten

Wahl durch das Parlament Koéniz
10 Jahre
Abteilung Bildung, Soziale Einrichtungen und Sport

Liste

Schule Zenlrale Schulkommission Koéniz



Gemeinde
Koniz

I

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Klientendossiers Fachstelle Beratung

Verantwortliche Stelle

Ubergeordnete Stelle

Zweck

Daten

“wn o nnonuwon

Herkunft

Empfianger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer

Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Januar 2001 / Juli 2003

Abteilung Soziales / Dienstzweig
Sozialberatung / Fachstelle Beratung

Direktion Bildung und Soziales

Beratung von Personen

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Personalien
Situationsbeschreibung
Journal
Arbeitsabsprachen
Behandlungsplan
Gefahrdungsmeldung
Gutachten

Uberweisung
Erstellung durch Fachmitarbeiterinnen

keine

Kantonales Gesundheitsgesetz
Sozialhilfegesetz

15 Jahre

Fachstelle Beratung, Sprechzimmer und Sekretariat
Hangeregister, Zwischenarchiv

PC: MS Office Effecta

Sozialberalung FS Beralung Klienlendossiers



Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Klientendossiers wirtschaftliche Hilfe

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

Herkunft

Empfanger
Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Juni 2003 / September 2013

Abteilung Soziales
DZ Sozialberatung

Direktion Bildung und Soziales

Flhrung von Sozialhilfefallen

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Gemdss Klib-Maske (Stammdaten / Fallfiihrung)
Einwohnerkontrolle / Klientschaft

sofern nétig Rechtsdienst
Sozialhilfegesetz

15 Jahre

DSB / Archiv

Dossier/KLIB

Fachslelle Beratung
Klienlendossiers




Gemeinde
Koniz

L

LLandorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Bare-Abi

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

Daten

©w ®o g 2 2 g 2

Herkunft

Empfinger

Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer

Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Januar 2001 / Juli 2003

Finanzabteilung
ab. 1.12.01: Abteilung Sozialversicherung und Vormundschaft

Prasidial- und Finanzdirektion
ab 1.12.2001: Direktion Soziales, Gesundheit und Schule

Vergiinstigung der Abonnemente des offentlichen Verkehrs

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Name

Vorname

Adresse

Ort

Jahrgang

Bezliger von Erganzungsleistungen, Zuschissen nach Dekret
IV-Rentner/ -innen (Invaliditdtsgrad, IV-Verfligung)

Direktion Soziales, Gesundheit und Schule
Berechtigte
keine

Gemeinderatsbeschluss
10 Jahre

Finanzabteilung (Buchhaltungswesen)

ab 1.12.2001: Abteilung Sozialversicherung und Vormundschaft
(Sozialversicherung)

EDV-Verzeichnis

Ordner

Sozialversicherung Bare-Abi



Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Bare-Abi

Verantwortliche Stelle

Ubergeordnete Stelle

Herkunft

Empfanger

Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer

Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

August2003

Abteilung Sozialversicherung und Vormundschaft
(bis 30.11.2001 Finanzabteilung)

Direktion Soziales, Gesundheit und Schule
(bis 30.11.2001 Prasidial- und Finanzdirektion)

Vergunstigung der Abonnemente des offentlichen Verkehrs

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Name

Vorname

Adresse

Ort

Jahrgang

Bezliger von Erganzungsleistungen, Zuschiissen nach Dekret
IV-Rentner/ -innen (Invaliditatsgrad, IV-Verfigung)

Direktion Soziales, Gesundheit und Schule
Berechtigte
keine

Gemeinderatsbeschluss
10 Jahre

Abteilung Sozialversicherung und Vormundschaft,
Sozialversicherung

(bis 30.11.2001 Finanzabteilung, Buchhaltungswesen)
EDV-Verzeichnis

Ordner

Sozialversicherungen Bare-Abi



Datenfelder Klib
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S

| Zivilstand

Personendaten

Name

Vorname

Strasse

PLZ/Ort
Sozialversicherungsnummer
TelefonPrivat

TelefonGesch

Fax
Heimatorte 1 bis 3

| Nationalitt

Geburtsdatum
Geschlecht

Konfession

| Erlernter Beruf

Branche
Ausbildung
ZuzugsortDatum
Wegzugsort/Datum

Niederlassungsbewilligung

Bemerkungen
Todesdatum

EMail

Gesetzlicher Wohnsitz.
Mobil

ZAR

Sprache

Fallbezogene Daten
Angehdrige

Problematik

Wohnverhdltnis

i Kontaktpersonen

ZGB-Massnahmen

Versicherungsvertrage

Liegenschaften .

Steuern

: Betreuungsverhaltnis (Register Zusatzinformationen)

Betreuungsverhdltnis und Dauer Pflegekinder/Pflegeplatz
Informationen zu Séhuldner (Alimenteninkasso)

Fallverlauf

Fallaufnahme/Fallende

Ereignisse

Aufgaben und Termine

ggf. Budgets

Korrespondenz mit Fallrelevanten natirlichen und juristischen Personen
gegebenenfalls Zielvereinbarungen

gegebenenfalls Informationen betreffend Subsidiaritat

gegebenenfalls Buchhaltung
18.9.2013/L..Reist



1%

Gemeinde
Koniz

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register der Datensammlungen

Weiterbildung und Beschaftigung - BIAS

Verantwortliche Stelle

Ubergeordnete Stelle
Datensammlung
Mittel

Zweck

Daten

Abteilung Soziales
Dienstzweig Weiterbildung und Beschaftigung

Direktion Bildung und Soziales
BIAS Angebot gemaiss Leistungsauftrag GEF
EDV, teils Papier

Arbeitsinstrument, Datenbank fir Statistiken zuhanden
Behodrden

(s = sensitiv / w = Weitergabe an Diritte)

Die Datenverwaltung wird im Moment auf KLIB {berftihrt.
Voraussichtlich ab 1.1.2014 werden alle Daten auf KLIB
gefiibrt. Das Register Datensammlungen Weiterbildung
und Beschéftigung — BIAS wird deshalb zu Beginn des
Jahres 2014 nochmals Uberarbeitet und komplettiert.

Personalien S / teils W

Name, Vorname, Adresse, Telefonnummer, Zivilstand,
Sprache, Geburtsdatum, AHV-Nr., Geschlecht, Nationali-
tat, Heimatort (CH), Ausbildung, erlernter Beruf, Auslan-
derausweis

Vertragsinhalte S/ teils W

Angaben bezlglich Kinderzulagen, Bankverbindung, In-
formationen bezuglich allfalliger Lohnabtretung, Name
und Adresse Einsatzort, Name und Telefon Betreuer Ein-
satzort, Arbeitspensum, Dauer des Einsatzes, Lohn (bei
Teilnehmern mit Lohn), Arbeitszeitkontrolle, Bewerbungs-
dossiers

Weiterbildung und Beschaftigung BIAS



Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Register der ZuD-Falle (gefiihrt im Klib)

Verantwortliche Stelle

Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten
S

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Abteilung Soziales
Dienstzweig Sozialversicherung ZuD (Zuschuss nach Dekret)

Direktion Bildung und Soziales
Durchfiihrung der Aufgaben nach Zuschuss-Dekret

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
geméss Klib-Maske

Betroffene
keine

Flrsorgegesetz

unbeschrankt
Dienstzweig Sozialversicherung/ZuD

EDV

Januar 2001 / Juni 2003 / September 2013

Zuschuss nach Dekret Regisler der ZuD-Faelle gefuehrt im Klib



Gemeinde
Koniz

v,

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Personaldossiers Abteilung Sicherheit

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

Daten

“wu nu nu 0o nuo nu ou

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Mérz 2014

Abteilungsleiter Abteilung Sicherheit
Direktion Sicherheit und Liegenschaften

Personalfithrung

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Name

Vorname

Strasse

PLZ / Wohnort

Funktion

Funktionsstufe

Arbeitsvertrage

direkt von Personal oder intern PA

von Eintritt bis Austritt
Blro Abteilungsleiter, Sagestrasse 42, 3098 Koniz

diverse

Abteilung Sicherheit Personaldossiers|



Gemeinde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Kéniz

: T 03197091 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Einwohnerregister der Schweizerinnen

und Schweizer inkl. Stimmregister, Stimmaus-
schussregister, freiwillige Wahlhelferinnen und Wabhlhelfer
sowie reformiertes Kirchenstimmregister

Verantwortliche Stelle Abteilung Sicherheit / Einwohnerkontrolle

Ubergeordnete Stelle Direktion Sicherheit und Liegenschaften

Zweck gestiitzt auf gesetzliche Vorschrift

Daten (W = Weitergabe an Dritte, restliche Angaben sensitiv)
Adresse

Einwohnerzeile
Kurzbezeichnung
Anrede

Name

Ledigname
Rufname

Vornamen
Adress-Zusatz
Strasse
Hausnummer
Hausnummer-Zusatz
Postfach
Wohnungsnummer
Land

PLZ

Ort

Zustelladresse
Wochenaufenthalter
Mann/Frau
Auslander/CH

Gebaudenummer
Wohnungsnummer
Zu-/Wegzug/Tod

Zuzugsdatum
Anmeldedatum
Zuzugs-Ort

w W zErPEzEEzTEETEETEZTEEEE
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arz 2014

Einwohnerdienste Einwohnerregister der Schweizerinnen u.a. Regisler



Sprache fur Stimmmat.
Depotcode

Hinterlage Testament
Beruf

Erwerbsart
Arbeitgeber
Feuerwehrpflicht
Zivilschutzpflicht
Militarpflicht
Hundehalter
Stimmrecht/Vertretung

Stimmrecht politisch
Abstimmungsadresse
Dispensierung Stimmausschuss
Einsatzort Wahlhelfer

Datum Stimmausschuss

kein Stimmmaterialversand bis
kein Stimmmaterial zusenden
Vertreter

Datum Vertretung per
Vertretungsart

ZGB-Artikel

s Bemerkungsfeld

sSsss0ngo0noO

SO0 00nono

Herkunft Angaben durch betr. Person und aus Heimatschein
Empfinger interne Abteilungen soweit fiir Arbeit erforderlich
Rechtsgrundlage Gesetz Uiber Niederlassung und Aufenthalt der Schweizer (GNA)

vom 12.9.1985 / Verordnung Uber Niederlassung und Aufenthalt
der Schweizer (VNA) vom 18.6.1986

Aufbewahrungsdauer dauernd
Aufbewahrungsort Abteilung Sicherheit /EDV (Mikrofichen und Mikrofilme)
Bearbeitungsmittel EDV

" Seite 3/3



Gem_einde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Kéniz

J T 031 970 91 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Einwohnerregister fur
Auslanderinnen und Auslander

Verantwortliche Stelle Abteilung Sicherheit / Fremdenkontrolle

Ubergeordnete Stelle Direktion Sicherheit und Liegenschaften

Zweck gestlitzt auf gesetzliche Vorschrift

Daten (W = Weitergabe an Dritte, restliche Angaben sensitiv)
Adresse

Einwohnerzeile
Kurzbezeichnung
Anrede

Name

Ledigname
Rufname

Vornamen
Adress-Zusatz
Strasse
Hausnummer
Hausnummer-Zusatz
Postfach
Wohnungsnummer
Land

Plz

Ort

Zustelladresse
Wochenaufenthalter
Mann/Frau
Auslander/CH

Gebdudenummer

w ®© ggVgsszETEEEEsrEEEE:

Wohnungsnummer

Zu-/Wegzug/Tod
Zuzugsdatum
Anmeldedatum
Zuzugs-Ort
Zuzugs-Gemeinde

n uons

Marz 2014

Einwohnerdienste Einwohnerregister fir Auslanderinnen und Auslénder



Hinterlage Testament
Beruf

Erwerbsart
Arbeitgeber
Feuerwehrpflicht
Zivilschutzplicht
Militarpflicht
Hundehalter
Stimmrecht/Vertretung
Vertreter

Datum Vertretung per
Vertretungsart
ZGB-Artikel

Bemerkungsfeld

SO0 nsEo

v 228

Herkunft Angaben durch betr. Person, ausl. Pass und Auslénderausweis
Empfanger interne Abteilungen soweit flr Arbeit erforderlich

Rechtsgrundlage BG tiber Aufenthalt und Niederlassung der Auslénder (ANAG)
vom 26.3.1931

Aufbewahrungsdauer dauernd

Aufbewahrungsort Abteilung Sicherheit /EDV (Mikrofichen und Mikrofilme)

Bearbeitungsmittel EDV / Aktenmappen

Seite 3/3



Gemeinde
Koniz

U

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 031970 91 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Freiwillige Helferinnen und Helfer bei Wahlen

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

Daten

T g g » =z 21 g

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Marz 2014

Einwohnerdienste
Direktion Sicherheit und Liegenschaften/Abteilung Sicherheit

Unterlage fiir Anfragen zur freiwilligen Mitarbeit bei Wahlen

(keine Weitergabe an Dritte)
Pers.Nr.

Anrede

Name °

Rufname
Geburtsdatum

Beruf

Zuzugsdatum
Stimmausschussdatum
Strasse

Plz

Ort

Einsatzort bei den letzten Wahlen

Einwohnerregister flir Schweizerinnen und Schweizer

langstens 4 Jahre seit der letzten Mitarbeit bei Wahlen
Abteilung Sicherheit/EDV
EDV

Einwohnerdiensle Freiwillige Helferinnen und Helfer bei Wahlen



Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

ref. Kirchenstimmregister

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

)
]
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Mérz 2014

Einwohnerdienste

Direktion Sicherheit und Liegenschaften/Abteilung Sicherheit

gestiitzt auf gesetzliche Vorschrift

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Name, Frauenname
Rufname

Strasse / Haus-Nr.
Adressergdnzung
PLZ / Wohnort

Beruf

Heimatort
Geburtsdatum
Geburtsort
AHV-Nummer
Zuzugs-Datum
Zuzugs-Ort
Wegzugs-Datum
Wegzugsort
Trauungsdatum
Trauungsort
Trennungs-/Scheidungsdatum
Verwitwungsdatum
Name des Vaters
Name der Mutter
Konfession
Zivilstand

Ausst. dep. Schriften

Einwohnerdienste ref Kirchenstimmregisler



Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Stimmausschussregister

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

Daten

E g0 0 nm g 0z g 20

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundiage
Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort
Bearbeitungsmittel

Méarz 2014

Einwohnerdienste
Direktion Sicherheit und Liegenschaften/Abteilung Sicherheit

gestitzt auf gesetzliche Vorschrift

(keine Weitergabe an Dritte)
Pers. Nr.

Anrede

Name

Rufname
Geburtsdatum

Beruf

Arbeitgeber
Zuzugsdatum
Stimmausschussdatum
Strasse

Plz

Ort

Aus Einwohnerregister fir Schweizerinnen und Schweizer
Einwohnerdienste

Reglement iber Wahlen und Abstimmungen vom 13.9.1991
dauernd

Abteilung Sicherheit /EDV (Mikrofichen und Mikrofilme)
EDV

Einwohnerdiensle Stimmausschussregister



Gemeinde
Koniz

U

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Stimmregister

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck
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Herkunft

Empfanger

Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Mérz 2014

Einwohnerdienste
Direktion Sicherheit und Liegenschaften/Abteilung Sicherheit

gestitzt auf gesetzliche Vorschrift

Name, Frauenname
Rufname

Strasse / Haus-Nr.
Adresserganzung
PLZ / Wohnort
Geburtsdatum
Zuzugs-Datum
Wegzugs-Datum

Stimmberechtigte Personen werden aus dem Einwohnerregister
fur Schweizerinnen und Schweizer GUbernommen

keine Weitergabe an Dritte

Gesetz lber die politischen Rechte vom 5. Mai 1980
dauernd

Abteilung Sicherheit /EDV (Mikrofichen und Mikrofilme)
EDV

Einwohnerdienste Slimmregister



Gemeinde
Koniz

D

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 031 970 91 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Kontrollfiihrung liber Angehorige
der Feuerwehr (Mannschaftslisten)

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

O
Q
-
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Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel
Bemerkung

Marz 2014

Abteilung Sicherheit / Feuerwehr
Direktion Sicherheit und Liegenschaften

Kontrollfiihrung Uiber Angehdrige der Feuerwehr

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Name

Vorname

Adresse

Fax Privat / Geschaft

Telefon Privat / Geschéaft / Natel
Funktionen

Einteilung

E-Mail

Betroffene

Feuerwehr intern
Hilfskasse SFV (subsididre Unfall- und Krankenversicherung)
Kreisfeuerwehrinspektor Bern Mittelland West

Feuerschutz- und Feuerwehrgesetz (FFG)
Vollendung Dienstpflicht, resp. altersbedingter Austritt
Abteilung Sicherheit / Feuerwehr

EDV/PC
Listendaten werden aus Stammdaten gefiltert.




Gemeinde
Koniz

U

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Kéniz

Kontrollfiihrung liber Angehorige
der Feuerwehr (Stammdaten)

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

O
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Mérz 2014

Abteilung Sicherheit / Feuerwehr
Direktion Sicherheit und Liegenschaften

Kontrollfihrung tber Angehérige der Feuerwehr

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Name

Vorname

Adresse

Fax Privat / Geschaft

Telefon Privat / Geschéft / Natel / E-Mail

Geburtsdatum - wird automatisch aus AHV-Nr. ermittelt

Heimatort

Jahrgang - mit AHV-Nr.

Beruf

Arbeitgeber

Adresse des Arbeitgebers / Arbeitsort

FUhrerausweiskategorien

Militarische Einteilung und Grad

AHV-Nummer € Geschlecht / Nationalitat

Bank- bzw. Postkonto

Zusatzangaben: Auszeichnung
Externer Dienst (Jahre)
Einteilung

Atemschutz Datum der letzten/nédchsten Arztuntersuchung

Externer Dienstort

Besuchte Kurse

Gefasste Ausriistung

Funktionen von bis

Einteilungen Gruppe / Datum von bis




Gemeinde
Koniz
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Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Einsatzplanung Feuerwehr

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck
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w/s
S

Herkunft

Empfanger

Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort
Bearbeitungsmittel

Besonderes / Bemerkungen

Marz 2014

Abteilung Sicherheit / Feuerwehr
Direktion Sicherheit und Liegenschaften
Erleichterung fur Einsatzleiter / Einsatzzentrale

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Name

Vorname

Adresse

Funktionen innerhalb des Betriebes
Telefon Privat / Geschéft / Natel
Firma

Adresse der Firma

Telefonnummer der Firma
Anfahrtsweg schwere Mittel (Fahrzeuge des Stiitzpunktzugs)
Gebdaudeplane / -Bilder
Schliissel-Nrn.

Betroffene: - Anlagenbesitzer

- Schllisseltresorbesitzer
- Betriebe mit besonderem Gefahrenpotenzial

Piketteinsatzleiter (iPad in Fahrzeug)
Zugfuhrer (iPad in wasserfiihrenden Fahrzeugen)

Einsatzzentrale (Papier und EDV)

keine

solange Anlage "aktiv"

Abteilung Sicherheit / Feuerwehr
Ordner / EDV

wird in Zusammenarbeit mit den Betroffenen erarbeitet




Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Soldabrechnung Feuerwehr

Verantwortlich Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

v £ 0o g £ 8

Herkunft
Empfanger
Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Mérz 2014

Abteilung Sicherheit / Feuerwehr
Direktion Sicherheit und Liegenschaften
Buchhaltung fur Sold / Soldauszahlung

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Name

Vorname

Adresse / PLZ / Ort

Besuchte Dienstanlasse
Eingesetztes Privatmaterial

Total Entschadigung

Betroffene via Soldbelege

Angehdrige der Feuerwehr

Soldverordnung der Feuerwehr Koniz
Feuerwehrreglement

10 Jahre
Abteilung Sicherheit, Archiv Feuerwehr

EDV / Papier




Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koéniz

Arbeitsvergebungen Gemeinde Koéniz
(Beschaffungsmeldungen)

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

O
Q
-
)
35

E £ g g2 g =g

Herkunft

Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort
Bearbeitungsmittel

Januar 2001/Mai 2003

Abteilung Gemeindebauten / Sekretariat
Direktion Gemeindebauten

Erfassung aller Arbeitsvergebungen der Gemeinde Uber
Fr. 10°000.—

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Name des Unternehmens

Adresse des Unternehmens
Vergebungsbetrag

Objekt der Arbeitsvergebung

Art der Arbeitsvergebung (Arbeit, Dienstleistung, Lieferung)
Vergebungsdatum

federflhrende Abteilung

vergebende Stelle

rechtliche Grundlage der Beschaffung
Verfahrensart

interne Abteilungen
Gemeinderatsbeschluss

Gemeinderat (jahrliche Auswertung)
gemeindeinterne Abteilungen

Weisung Gemeinderat ,Arbeitsvergebungen Meldepflicht* GRB
144/99, 10.2.1999

10 Jahre; Baumpflegelose: 8 Jahre

Sekretariat Gemeindebauten

EDV, Papier

Gemeindebaulen Arbeitsvergebungen Beschaffungsmeldungen



Gemeinde
Koniz

E

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Mieterverzeichnis

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

O
Q
-
©
=]

®» g 22 g g g g

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Juni 2003

Stabsabteilung / Liegenschaftsverwaltung
Présidial- und Finanzdirektion

Arbeitsinstrument

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Name

Adresse

Zivilstand

Heimatort

Geburtsdatum

Beruf

Arbeitgeber

Auszug aus Betreibungsregister

betroffene Personen

keine

keine

nach Auszug 10 Jahre
Liegenschaftsverwaltung + Archiv
EDV (ImmoTop), Listen, Mieterdossier

Liegenschaflen Mieterverzeichnis



Gemeinde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Koniz

: T 031 970 91 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Vertragsablage

(Kaufvertriage, Dienstbarkeitsvertrage, Pachtvertrage)

Verantwortliche Stelle Stabsabteilung / Liegenschaftsverwaltung
Ubergeordnete Stelle Prasidial- und Finanzdirektion’
Zweck Arbeitsinstrument

Daten (S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
w Name

w Adresse

w Geburtsdatum

w Zivilstand

w Heimatort

w Beruf

Herkunft betroffene Personen

Empfanger Grundbuchamt, Vertragsparteien
Rechtsgrundlage keine

Aufbewahrungsdauer unbestimmt

Aufbewahrungsort Liegenschaftsverwaltung, Archiv
Bearbeitungsmittel Dossier, Kartei

Juni 2003

Liegenschafien Verlragsablage



Gemeinde
Koniz

U

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammiungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Badeabonnemente

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten
w
w
w

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Mérz 2014

Badeanlage Weiermatt
Abteilung Sicherheit / Direktion Sicherheit und Liegenschaften

Eintrittskontrolle

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Name

Vorname

Foto

Angaben durch betroffene Person

Kassenpersonal Badeanlage

dauernd
Kassenraum Badeanlage
PC (passwortgeschiitzt)




Gemeinde
Koniz

&

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Gastgewerbebetriebe / Handel mit alkoholischen Getréanken

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

Daten

Eszvovsszzr0ssx

g z0rszgse

Mérz 2014

Abteilung Sicherheit / Polizeiinspektorat N
Direktion Sicherheit und Liegenschaften

z.B. Nachschlagewerk, Arbeitsinstrument

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Diritte)
Betriebsbewilligung

Betriebsbewilligungsinhaber

- Name

- Vorname

- Geburtsdatum

- Heimatort

- Tel. Privat

- Tel. Geschéft

- Wohnadresse

- Aufenthalt letzter 5 Jahre
- Stellung im Betrieb

- Angaben zu einem weiteren Gastgewerbebetrieb
- Wenn ja, welchen

- Fahigkeitsausweis, Datum

Angaben zum Betrieb

- Name des Betriebs

- Telefonnummer

- Genaue Adresse des Betriebs

- Hauseigentumerin/Hauseigentumer

- Datum der Eréffnung oder Ubernahme
- Anzahl Sitzplatze

- Ort, Datum

Gesamtbauentscheid

Auflagen Bau- und Feuerpolizei

Auflagen Lebensmittelinspektorat

frlhere Bewilligungsinhaber und ihre Daten

Polizeiinspektoral Gastgewerbebetriebe - Handel mil alkoholischen Getrénken



Gemeinde
K&niz

¥,

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Geschiftskontrolle (Amts- und Vollzugshilfe)

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

Emgmmmmmmmmmmmm

Herkunft

Empfanger
Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer

Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Mérz 2014

Abteilung Sicherheit / Polizeiinspektorat
Direktion Sicherheit und Liegenschaften

Nachschlagewerk, Arbeitsinstrument

(S = sensitiv)

Eingangsdatum

Herkunft (Auftraggeber)
Begehren (Auftragsart)
Gruppierung der Auftrage in:

Richteramter Zustellungen
Betreibungsamter Zustellungen
Regierungsstatthalteramter Zustellungen
Gemeindeverwaltung Zustellungen
Richterdmter Vorflihrungen
Betreibungsamter Vorfihrungen
Regierungsstatthalteramter Vorfihrungen
Vorgefuhrt

Kurzzeichen der/des zusténdigen Polizisten(in)
Zustellungsart (Schalter/Zugestellt/Retour/Weitergeleitet etc.)
Erledigungsdatum

Auftrag gebende Amter, Einwohnerdienste

Polizeiinspektorat, Auftrag gebende Amter

5 Jahre
EDV
EDV

Polizeiinspektorat Geschéftskontrolle Amls- und Vollzugshille



Gemeinde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Koniz

J T 03197091 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Larm- und Tierbelastigungen

Verantwortliche Stelle Abteilung Sicherheit / Polizeiinspektorat
Ubergeordnete Stelle Direktion Sicherheit und Liegenschaften
Zweck Nachschlagewerk, Arbeitsinstrument, Koordination

Daten S = sensitiv
Person

Name
Vorname
Geschlecht
Geb.Datum
Zivilstand
Heimatort
Strasse

Ort

Telefon / Natel

clo-Adresse

Name
Vorname
Strasse

Ort

Telefon / Natel

Tiere

Tiername
Rasse / Jg
Marke

Klager

Name
Vorname
Geschlecht
Geb.Datum
Zivilstand
Heimatort
Strasse

Ort

g s Es£ssgs Esszvvzzse

Esz0rvzex

<

drz 2014

Polizeiinspeklorat Larm- und Tierbelastigungen



Gemeinde
Koniz

¥

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

TO03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Ordnungsbussenzentrale

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten
S

E(/J(/)UJ

Herkunft

Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Méarz 2014

Abteilung Sicherheit / Polizeiinspektorat
Direktion Sicherheit und Liegenschaften

Arbeitsinstrument, Nachschlagewerk

(S = sensitiv)

Eingangsdatum

Autonummer

Name / Adresse

GEPO (Gemeindepolizei) / Securitas

Kurzzeichen der/des zustdndigen
Polizisten(in)/Securitasbeamten

Zustellungsart (Steckzettel/Post)
Erledigungsdatum

Kontrollschild, Flihrerausweis, Strassenverkehrsamter,
Einwohnerdienste, Rechtshilfeersuchen

Finanzabteilung, Richteramt

Strassenverkehrsgesetz (SVG)
Ordnungsbussenverordnung (OBV)
Ordnungsbussengesetz (OBG)

5 Jahre
EDV

Extra-Programm, wird nur elektronisch bearbeitet

Polizeiinspekloral Ordnungsbussenzenlrale



Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Postenkartei (Amts- und Vollzugshilfe)

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

Daten

w oo ununnnonononnon
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nu nu n v

Marz 2014

Abteilung Sicherheit / Polizeiinspektorat
Direktion Sicherheit und Liegenschaften

Nachschlagewerk, Arbeitsinstrument, Aktuelle Informationen

(S = sensitiv)
Person

Reg. Nr.
Geschlecht
Name
Vorname(n)
Geburtsdatum
Zivilstand
Heimatort/Staatsangehdrigkeit
Strasse

PLZ

Ort

Telefon Natel

c/lo Adresse

Name
Vorname(n)
Strasse

PLZ

Ort

Telefon / Natel

Arbeitgeber

Firma

Strasse

Ort

Telefon / Natel

Bemerkungen
Informationen

Eintragung

Auftragsart (GU, Vorladung, ZB etc,)
Auftraggeber

Eingangsdatum

Kurzzeichen Sachbearbeiter(in)

z.T. auch Informationen zur Person

Polizeiinspektorat Poslenkartei Amis- und Vollzugshilfe



Gemeinde Landorfstgasse 1
Koniz 3098 Koniz

: T 03197091 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Kontrollfithrung liber
zivilschutzpflichtige Personen

Verantwortliche Stelle Zivilschutzorganisation Region Koniz
Ubergeordnete Stelle Direktion DSL
Zweck Kontrollfiihrung Uber zivilschutzpflichtige Personen

Kurs- und Diensttagekontrolle

O
Q
=
(]
S

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Name

Vorname

Adresse

Fax Privat / Geschaft

Telefon Privat / Geschéft / Natel / Pager / E-Mail
Geburtsdatum - wird automatisch aus AHV-Nr. ermittelt
Geburtsort

Heimatort

Jahrgang - mit AHV-Nr.

Beruf

Arbeitgeber

Name des Vaters

Name der Mutter

Staat

Meldeart

Steuerpflicht

Deponierte Schriften
Zuzugsdatum

Zuzugsort

Wegzugsdatum

Wegzugsort

Funktion

Funktionsstufe

Einteilung

w000 nnonon3s s s s NS OO s 3T S S S

Januar 2001 /Junj2003

Zivilschulz zivilschutzpflichlige Personen



Gemeinde
Koniz

U

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Zuweisungsplanung

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

O
Q
-+
o
3

won 2 g € 2 8 8

Herkunft

Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Januar 2001 / Juni 2003

Zivilschutzorganisation Region Koniz
Direktion DSL

Zuweisung der Bevolkerung in die Schutzplatze im Katastrophen-
oder Kriegsfall

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Name

Vorname

Adresse

Fax Privat / Geschéaft

Telefon Privat / Geschéft / Natel / Pager / E-Mail

Beruf
Arbeitgeber
Hausdaten: - Adresse
- Gebaude-Nr.
- Koordinaten
Personendaten: Einwohnerkontrolle
Koordinaten / Schutzraume: Leitungskataster

Hauseigentimer / Verwaltung:  Steuerverwaltung
Zivilschutzgesetz

dauernd

Zivilschutzstelle (nur EDV-massig; keine Papierform)

EDV

Zivilschutz Zuweisungsplanung



Gemeinde
Koniz

L/

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Bussenkontrolle Abfallbewirtschaftung

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

Daten
w/s
w/s
w/s

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Juli 2001, Uberarbeitet Juli 2003 + Juli 2013

DZ Abfallbewirtschaftung und Deponie

Direktion Umwelt und Betriebe,
Abteilung Umwelt und Landschaft

Bussenkontrolle

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Name

Vorname

Adresse

Geburtsdatum

Name des Vaters

Name der Mutter

Heimatort / Heimatland

Einwohnerkontrolle
Finanzabteilung

Abfallreglement vom 20.08.2001, Art. 41
10 Jahre

Abteilung Umwelt und Landschaft

EDV

Abfallbewirtschaltung Bussenkonlrolle Abfallbewirlschaftung



Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Kéniz

Containerjahresgrundgebiihr — Kontrollmarken
inkl. Hauswart- und Presscontainer

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

Daten
w
w

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

DZ Abfallbewirtschaftung und Deponie

Direktion Umwelt und Betriebe,
Abteilung Umwelt und Landschaft

Uberwachung, Verrechnung Containergebiihren

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Name

Vorname

Adresse

Anmeldung
Finanzabteilung / Informatikzentrum
Abfallreglement vom 20.08.2001, Art. 35

Geblhrentarif mit Ausfliihrungsbestimmungen zum
Abfallreglement vom 14.12.94

nach Bedarf
Abteilung Umwelt und Landschaft
EDV

Juli 2001, Uberarbeitet Juli 2003 + Juli 2013 -

Abfallbewirtschaflung Conlainerjahresgrundgebiihr - Konlrollmarken inkl. Hauswarl- und Presscontainer



Gemeinde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Koniz

: T 03197091 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Gemeinschaftliche Tierkorpersammelstelle der
Gemeinden Koniz und Oberbalm

Verantwortliche Stelle DZ Abfallbewirtschaftung und Deponie

Ubergeordnete Stelle Direktion Umwelt und Betriebe,
Abteilung Umwelt und Landschaft
Gemeinde Oberbalm

Zweck Uberwachung, evtl. spatere Verrechnung gem. Betriebsrechnung
Daten (S = sensitiv / W = Weitergabe an Dritte)
w Name
w Vorname

Adresse
Herkunft Anmeldung
Empfanger Gemeinde Koniz und Oberbalm
Rechtsgrundlage Abfallreglement vom 20.08.2001, Art. 27
Aufbewahrungsdauer nach Bedarf
Aufbewahrungsort Abteilung Umwelt und Landschaft
Bearbeitungsmittel EDV

neu Juli 2003, Uberarbeitet Juli 2013

Abfallbewirischaftung Gemeinschallliche Tierkdrpersammelstelle der Gemeinden Kéniz und Oberbalm




Gemeinde Landorfstrasse 1
Koniz 3098 Koniz

: T 031 970 91 11

www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koéniz

Gemeinschaftlicher Kompostplatz

Verantwortliche Stelle DZ Abfallbewirtschaftung und Deponie

Ubergeordnete Stelle Direktion Umwelt und Betriebe,
Abteilung Umwelt und Landschaft

Zweck Information (Versand Broschtre 2 x jahrl.)
Daten (S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
w Name
w Vorname
Adresse
Herkunft Anmeldung
Empfanger Informatikzentrum
Rechtsgrundlage Abfallreglement vom 20.08.2001, Art. 23
Aufbewahrungsdauer nach Bedarf
Aufbewahrungsort Abteilung Umwelt und Landschaft
Bearbeitungsmittel EDV

Juli 2001, Uberarbeitet Juli 2003 + Juli 2013

Abfallbewirischaftung Gemeinschaftiicher Komposiplatz



Gemeinde
Koniz

¥,

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 031970 91 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Kundenstamm Kegul

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

Daten
w
w
w
w

Herkunft

Empfanger
Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Juli 2001, dberarbeitet Juli 2003 + Juli 2013

DZ Abfallbewirtschaftung und Deponie

Direktion Umwelt und Betriebe,
Abteilung Umwelt und Landschaft

Erhebung von Deponiegebuhren

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Name

Vorname

Firma

Adresse

Anlieferer

Finanzabteilung / Informatikzentrum
Abfallreglement vom 20.08.2001

Gebluhrentarif zum Abfallreglement 14.12.1994

nach Bedarf
Abteilung Umwelt und Landschaft

EDV

Abfallbewirtschaltung Kundenstamm Kegul



Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Teilnehmer am Shredderdienst

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

Daten
w
w

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Juli 2001, Uberarbeitet Juli 2003 + Juli 2013

DZ Abfallbewirtschaftung und Deponie

Direktion Umwelt und Betriebe,
Abteilung Umwelt und Landschaft

Durchflihrung Shredderaktionen

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Name
Vorname
Adresse

Anmeldung / Res Burren

Finanzabteilung / Informatikzentrum

Abfallreglement vom 20.08.2001, Art. 24

5 Jahre

Abteilung Umwelt und Landschaft

EDV

Abfallbewirlschaftung .Teilnehmer am Shredderdienst



Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Bestattungskontrolle

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Abteilung Umwelt und Landschaft
Direktion Umwelt und Betriebe

Bestattungskontrolle

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Name / Frauenname / Vorname(n)
Geburtsdatum

Heimatort; Konfession; AHV-Nr.
Namen der Eltern

Zivilstand

Wohnort

Sterbedatum

Sterbeort

Grabart

Friedhof

Bestattung, Aufbahrung, Trauerfeier, Kontaktadresse

Todesfall- / Bestattungsdaten

Friedhofgartner; Sigrist/in
Pfarrer/in; Organist/in
Angehdrige; Bestatter

Verordnung Uber das Bestattungswesen vom 27.10.2010
(Bestattungsverordnung, BestV) BSIG Nr. 8/811.811/1.2

Bestattungs- und Friedhofreglement vom 12.11.2012
50 Jahre nach letztem Eintrag

BEST

EDV / Ordner

Beslallungen Bestatiungskonirolle



Gemeinde
Koniz

i

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Todesfalle

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

Herkunft

Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer

Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Abteilung Umwelt und Landschaft
Direktion Umwelt und Betriebe

Kontrolle Todesfalle

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Todesfalldaten

Bestattungsdaten
Siegelungsdaten
Rechnungsdaten

Grabmaldaten

Todesfall- / Bestattungsdaten

Angehorige, Friedhofgartner, Sigrist/in, Pfarrer/in, Organist,
Bestatter, Regierungstatthalteramt, Bildhauer

Verordnung liber das Bestattungswesen vom 27.10.2010
(Bestattungsverordnung, BestV) BSIG Nr. 8/811.811/1.2

Bestattungs- und Friedhofreglement vom 12.11.2012

50 Jahre nach letztem Eintrag
80 Jahre; 1960 — 1999 (arztl. Todesschein / ZStV; Art. 58)

BEST

EDV / Hangeregister / Archivschachteln

Beslattungen Todesfalle



Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Grabunterhalt
ab 1991

Verantwortliche Stelle

Ubergeordnete Stelle

Zweck

Daten

nw nu n g s 0 o0

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Polizeiabteilung / Dienstzweig Bestattungsamt,
Friedhofverwaltung, Siegelungsamt

Polizeidirektion

Bepflanzung von Grabern

(S = sensitiv/ W = verwaltungsintern)

Grabart

Grabnummer

Name, Vorname der verstorbenen Person
Laufzeit der Bepflanzungsvereinbarung
Vorauszahlungsbetrag

Gesamtbetrag pro Jahr

Total pro Grab

Angehdorige der verstorbenen Person
Friedhofgartner / ,Stiftung Dauer-Grabpflege Koniz*

Gemeinderatsbeschluss Art. 1198/ AR 8.11 vom 3.11.1971
Gemeinderatsbeschiuss GRB 13/97 vom 15.1.1997, per 1.1.1996
Gemeinderatsbeschluss GRB 66/01 vom 31.1.2001 (Verzinsung)
10 Jahre nach Ablauf der Vertragsdauer

Friedhofverwaltung

EDV-Register (Finanzabteilung)

Friedhofverwallung Grabunlerhalt
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Server Uberwachung
(betrifft nur Angestellte der Gemeindeverwaltung)

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

Daten

Herkunft

Empfanger

Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Januar 2001 / Juli 2003

Dienstzweig Informatikzentrum
Direktion Umwelt und Betriebe

Fir den ausfallfreien Betrieb sédmtlicher im 1Z-Rechenzentrum
stehenden Server werden durch das Personal des 12
Uberwachungstools eingesetzt. Diese Tools erlauben es, neben
den systemtechnischen Uberwachungen und Auswertungen
auch Personen bezogene Daten abzufragen (wer nutzte wann
und wie lange oder wer nutzt zur Zeit welches Programm). Diese
Abfrage auf User bezogene Daten/Zusténde werden erst beim
Beheben von Stérungen notig. In erster Linie geht es um die
Sicherstellung des Serverbetriebes. Es erfolgt keine
systematische Personen bezogene Auswertung; Daten werden
nicht verteilt.

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Keine sensiblen Daten

Hintergrundsystem
IZ Interne Verwendung zur Systembetreuung und zum Betrieb

Beschluss Flihrungs- und Koordinatinsausschuss-Informatik
wird laufend Uberschrieben

Server

EDV

Informatik Server-Uberwachung
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Userverwaltung auf dem Hintergrundsystem
(betrifft nur Angestellte der Gemeindeverwaltung)

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundlage
Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Januar 2001 / Juli 2003

Dienstzweig Informatikzentrum
Direktion Umwelt und Betriebe

Jeder EDV-User muss auf dem Server-System erfasst werden.
Pro User werden neben dem Login-Namen und dem verschlus-
selten Passwort auch seine Rechte auf Dateien, Programme,
Postfacher und sonstige EDV-Ressourcen festgelegt.

Es erfolgt keine systematische Personen bezogene Auswertung;
Daten werden nicht verteilt.

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Keine sensiblen Daten (s. Beilage)

manuelle Eingabe durch System-Administratoren im IZ

IZ Interne Verwendung und zur Steuerung der Zugangs- und
Nutzungsrechte der User bei der Nutzung ihrer Informatik-Mittel
und zum sicheren Betrieb des Rechenzentrums.

keine; betriebliche Notwendigkeit

solange User aktiv ist

EDV-Datei

EDV

Informalik Userdalen aufl dem Hinlergrundsystem



Gemeinde
Koniz

J

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Koniz

Siegelungskontrolle

Verantwortliche Stelle

Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten

Herkunft

Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel
Januar 2001

Polizeiabteilung / Dienstzweig Bestattungsamt,
Friedhofverwaltung, Siegelungsamt

Polizeidirektion
Kontrolle der durchgefiihrten Siegelungsverhandlungen

(S = sensitiv/ W = verwaltungsintern)
Name / Frauenname
Vorname (n)

Beruf / Titel

Heimatort

Wohnort

Datum des Todesfalles

Datum der Siegelungsverhandlung
Datum des Aktenversandes
Versiegler / Versieglerin '
Bemerkungen

Siegelungsverhandlungen nach Todesfall

Regierungsstatthalteramt Il, Bern (Siegelungsprotokoll)
Gemeindekanzlei (Testamentserdffnungsbehdrde)

Abteilung Sozialversicherung (ev. Ruckforderungen)

Dienstzweig Vormundschaftsverwaltung (ev. Erbschaftsinventare)
Dienstzweig Ausgleichskasse (EL-Bezlger)

Verordnung Uber die Errichtung des Inventars vom 18.10.2000,
per 1.1.2001

10 Jahre ab letztem Eintrag

Siegelungsamt

Siegelungskontrolle

21.5.2001/15.5.2003/gk
gk Sonderarbeiten

Siegelungen Siegelungskontrolle
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Register Testamentseréffnungen

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

Daten

nw u nu nu nu nu o nuo no u

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort

Bearbeitungsmittel

Januar 2001/Mai 2003

Abteilung Umwelt und Landschaft
Direktion Umwelt und Betriebe

Arbeitsinstrument (Kontrolle fiir spatere Abklarungen und
Statistik)

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Name W

Vorname

Adresse

Wohnort

Sterbedatum

Sterbeort

Datum letztwillige Verfugung

Form der Verfligung (eigenhandig, Notar)
Erbvertrag

Eréffnungsdatum

Eréffnung vorhandener Testamente
keine

JGK: Weisung Gemeindearchive/Aktenaufbewahrung in der
Gemeinde vom 24.09.2007, Ziffer 8

dauernd

BEST

EDV

Testamentswesen Register Teslamenlserdffnungen
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Testamentskontrolle

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle

Zweck

Daten

nw u nu nu unu oo ne o o u

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort
Bearbeitungsmittel

Januar 2001/ Mai 2003

Abteilung Umwelt und Landschaft
Direktion Umwelt und Betriebe

Register der in der Kanzlei und Notariaten aufbewahrten
Testamente

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
Name

Vorname

Heimatort

Geburtsdatum

Zivilstand

Wohnadresse

Datum Testament

Einlagedatum

eingelegt durch

Mutationen / Datum, Unterschrift

Testator / Notariat

keine

JGK: Weisung Gemeindearchive/Aktenaufbewahrung in der
Gemeinde vom 24.09.2007, Ziffer 8

dauernd

BEST

EDV / Ordner

Testamentswesen Testamentkonlrolle
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Hausfeuerungen

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten
w

w

Herkunft

Empfanger
Juni 2003

Abteilung Umwelt und Landschaft / FS Umweltschutz (20)
beco

Kontrolle der Kleinfeuerungen auf die Einhaltung der
lufthygienischen Vorschriften

(s = sensitiv/ w = Weitergabe an Dritte)
Gebaudeangaben

Standort, Plz / Ort, Gebaudetyp

Eigentiimer / Verwaltung

Name, Adresse, Tel.-Nr.

Brennstoff

Ol, Gas, Holz, andere

Brenner

Fabrikat, Einbaujahr, Typenprufung, Brennerart
Warmeerzeuger

Fabrikat, Einbaujahr, Typenprifung, Leistung in kW,
Abgasverluste (1. und 2. Stufe)

Servicefirma

Name, Adresse

Warmwasseraufbereitung

Winter / Sommer

Abonnement

ja/nein

Spezifische Kontrolldaten

Abgastemperatur, -verluste, NO,-Gehalt, Russ und/oder Olim
Abgas, Service-Attest, Service-Abonnement

Beurteilung der Anlage
lufthygienische oder energetische Beanstandung, laufende
Sanierungsfrist

Verfliigung der Gemeinde
Brief mit Sanierungsfristen an Eigentimer

Einwohnerkontrolle, BIK, Kaminfeger, Betroffene
beco, Eigentimer

Umwelt Hausfeuerungen
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Inspektionen bei Industrie und Gewerbe

Verantwortliche Stelle Abteilung Umwelt und Landschaft/ FS Umweltschutz

Ubergeordnete Stellen beco / Kantonales Amt fiir Wasser und Abfall
Zweck Erfassung von umweltrelevanten Daten, Kontrolle und
Uberwachung der Emissionsfrachten
Daten (S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)
s Betrieb / Firma
Name, Adresse, Koordinaten, Telefon des Betriebes
S Anlagebeschrieb

Brennstoffe, Kesselleistung, Brennstoffverbrauch/Jahr,
Prozessablaufe, Losungsmittel etc.

S Lagerhaltung, Risiken

wassergefahrdende oder leicht brennbare Stoffe
S Sonderabfalle

Art, Menge, Entsorgung, Lagerhaltung
s Gewasserschutz

Analysedaten, Abwasser

Herkunft Eigene Erhebung, Anlagebetreiber
Empfanger beco / Kantonales Amt fir Wasser und Abfall
Rechtsgrundlage Umweltschutzgesetz (USG), Luftreinhalteverordnung (LRV),

Larmschutzverordnung (LSV), Storfallverordnung, Delega-
tionsvertrag AWA/Gde.betriebe

Aufbewahrungsdauer mindestens 20 Jahre
Aufbewahrungsort FS Umweltschutz
Bearbeitungsmittel Ordner, EDV. Hangeregistratur

Juni 2003

Umwelt Inspektionen bei Industrie und Gewerbe
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Umweltklagen

Verantwortliche Stelle
Ubergeordnete Stelle
Zweck

Daten
s

Herkunft
Empfanger

Rechtsgrundlage

Aufbewahrungsdauer
Aufbewahrungsort
Bearbeitungsmittel

Juni 2003

Abteilung Umwelt und Landschaft / FS Umweltschutz
Direktion Umwelt und Betriebe
Erfassen der Klagefalle tiber mehrere Jahre

(S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

Art der Storung: (Private Larmquelle / Gewerbelarm /
Luftimmission / Abfallverbrennung / Veranstaltung / Sonderabfall
/ Boden

Ort des Vorfalls
Ort, Strasse, Hausnummer

Begebenheit
Kurzbeschrieb

Datum
Tag, Zeit

Beschuldigter
Name, Vorname, Adresse / Tel. P/ Tel. G

Klager
Name, Vorname, Adresse / Tel. P/ Tel. G

Ursache / Beanstandung
Beschrieb der Stérung

Getroffene Massnahmen
Datum / Augenschein, Anordnungen / Verfligungen

Betroffene, Polizei
zum Teill interne Abteilungen, Polizei

Umweltschutzgesetz (USG), Luftreinhalteverordnung (LRV),
Larmschutzverordnung(LSV), Ortspolizeireglement

ca. 20 Jahre
Abteilung Umweltschutz
EDV-Liste + Korrespondenz in Ordner

Umwelt Umweltklagen
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Landschaftsschutz, Ackerbaustelle, Wasserbau

Verantwortliche Stelle Abteilung Umwelt und Landschaft

Ubergeordnete Stelle Direktion Umwelt und Betriebe

Zweck Landschaftsschutz

Daten (S = sensitiv/ W = Weitergabe an Dritte)

w Name

w Vorname

w Adresse

w AHV-Nummer

s Bank- / Postkonto

S Bewirtschafter

S Eigentimer

S Landwirt

S Betriebsnummer

Herkunft Betroffene, Einwohnerkontrolle

Empfanger Finanzabteilung
EDV

Rechtsgrundlage Richtplan ékologische Vernetzung, BauR,
Beitragsreglement, Wasserbaureglement

Aufbewahrungsdauer dauernd

Aufbewahrungsort DZ Landschaft, Archiv Muhlernstrasse

Bearbeitungsmittel EDV

Mérz 2001 / Juli 2003

https:/fintranel koeniz ch/lhemen/dalenschutz/documents/register dalensammlungen/regislerdatensammlungen-leil-5-dub/umwell-landschaftlandschaftsschulz,ackerbauslelle wasserb:




U

Gemeinde
Koniz

Landorfstrasse 1
3098 Koniz

T 03197091 11
www.koeniz.ch

Register der Datensammlungen

Informationen zur Gebuhrenpflicht
Wasser, Abwasser, Abfall

Verantwortliche Stelle

Ubergeordnete Stelle

Datensammiung

Mittel

Zweck

Daten

DZ Administration Umwelt und Betriebe

Direktion Umwelt und Betriebe,
Abteilung Gemeindebetriebe

Informationen zur Gebiihrenpflicht
Wasser, Abwasser, Abfall

- Aktendossiers

- RUF-Kartei bzw. elektronisch abgelegte Scans (PDF)
- Baugesuchs- und Kanaldatenverwaltung

- Fakturierprogramme GemoWin und EASy

Bewilligungs-, Kontroll- und Auskunftsfunktion tber die
Liegenschaftsentwasserung sowie Uber die Trinkwasser-
anschlisse

Gebiihrenerhebung (einmalige Anschlussgebihren, wie-
derkehrende Grund- und Verbrauchsgebtihren)

(s = sensitiv / w = Weitergabe an Dritte)

Personen- und Firmendaten — insbesondere Namen und
Adressen — zu Bauherren, Architekten, Liegenschaftsei-
gentiimern, Verwaltungen, ggf. Mietern (sofern Rg-
Empfanger)

Grundstlickdaten wie Adresse, Objekt, Parzellen-Nr.

Gebiihrengrundlagen wie Belastungswerte, Zahlergrosse,
Wohnungsanzah!, Verbrauchsmengen

Zahlungs-, Mahn-, Inkassodaten

Wasser, Abwasser, Abfall Informationen zur Gebuihrenpflicht
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